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ANEXO 11

TEMARIO DE LA ESCALA DE GESTION ADMINISTRATIVA DE LA UAM

l.- Legislacion General

1.

10.

La Ley Orgéanica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema universitario y
autonomia de las universidades. Creacion y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema
universitario. Organizacién de ensefianzas. Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e
innovacion. Cooperacidn, coordinacion y participacion en el sistema universitario. Universidad, sociedad y
cultura. Internacionalizacion del sistema universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. El régimen
especifico de las universidades publicas.

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I): Titulo preliminar (naturaleza, funciones, principios
rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (estructura se la Universidad Auténoma de Madrid).
Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administracion) Titulo noveno (eleccion y revocacion
de Organos de gobierno, representacion y administracion). Titulo tercero (Defensor del Universitario). Titulo
sexto (la Comunidad Universitaria).

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I1): Titulo cuarto (del estudio y la investigacion en la
universidad). Titulo quinto (de la evaluacion en la UAM). Titulo octavo (servicios universitarios). Titulo
séptimo (régimen econémico y financiero). Titulo décimo (régimen juridico y administrativo). Titulo
undécimo (De la reforma de los Estatutos de la Universidad).

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de las Administraciones
Publicas. De los actos administrativos. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comin. De
la revision de los actos en via administrativa.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Disposiciones generales. De los érganos
de las Administraciones Publicas. Principios de la potestad sancionadora. De la responsabilidad patrimonial
de las Administraciones Publicas. Funcionamiento electronico del Sector Plblico. De los Convenios.
Organizacion y funcionamiento del sector publico institucional

La Administracion Electrdnica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comdn de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacidn publica y buen gobierno:
Transparencia de la actividad publica. Buen gobierno.

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
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11.

Universidad Auténoma
de Madrid

Las Instituciones de la Unién Europea: El Parlamento, El Consejo Europeo, La Comision Europea y el
Consejo.

I1.- Gestion Académica

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 534/2024, de 11 de
junio, por el que se regulan los requisitos de acceso a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado, las
caracteristicas basicas de la prueba de acceso y la normativa basica de los procedimientos de admisién; Orden
47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

La ordenacion de las ensefianzas oficiales de doctorado: Real Decreto 99/2011, de 28 de enero. Regulacion
del doctorado en la UAM: Normativa de Ensefianzas Oficiales de Doctorado, Reglamento de régimen interno
de la Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones Honorificas de Doctorado. El acceso y la admisién
a las ensefianzas universitarias oficiales de master y a las ensefianzas oficiales de doctorado.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Autébnoma de Madrid (1):
Normativas y procedimientos sobre adaptacién, reconocimiento y transferencia de créditos. La continuacion
de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacién académica (Acuerdo de Consejo
de Gobierno de 13 julio de 2023, BOUAM n°7 de 23 de julio de 2023). Compensacién por evaluacion
curricular. Normativa de matricula y permanencia. Normativa de convocatoria anticipada.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Autdnoma de Madrid (I1): Los
Titulos propios y la formacién continua (Real Decreto 822/2021 y normativa de la UAM). Relaciones
internacionales y programas de movilidad. Normativa de establecimiento de programas internacionales de
estudios en la UAM. (Acuerdo de Consejo de Gobierno del 10 de febrero de 2017 - Normativa que regula el
establecimiento de Programas de Internacionales de Estudios en la Universidad Autonoma de Madrid).

Régimen juridico para la expedicién de titulos universitarios oficiales y del suplemento europeo al titulo: Real
Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias, Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicion de
titulo universitarios oficiales, Real Decreto 1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento
para la expedicién por las universidades del Suplemento Europeo al Titulo y el Real Decreto 22/2015, de 23
de enero, por el que se establecen los requisitos de expedicién del Suplemento Europeo a los titulos regulados
en el Real Decreto 1393/2007. Homologacion, equivalencia y convalidacion de titulos y de los estudios
extranjeros de educacion superior: Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre.

Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de naturaleza
académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. (Decreto 43/2022, de 29 de junio, de
precios publicos de la Comunidad de Madrid). Régimen de exenciones, bonificaciones, reducciones y
compensaciones.
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I11.- Gestion de Recursos Humanos

19. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

20. El acceso a los puestos de trabajo: seleccion del personal funcionario. Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la Administracion general
del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracién general del Estado. Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el Reglamento
de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la Administracion del Estado.

21. Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones Administrativas
de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado. Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

22. El Estatuto de los Trabajadores. Titulo I, Capitulo 1. Titulo I1, Capitulo I. Titulo I1I.

23. El Il Convenio Colectivo del Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios laboral de las
Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid.

24. Los derechos colectivos de los empleados publicos. Participacién y régimen de representacién del personal al
servicio de las Administraciones Publicas.

25. El personal docente e investigador. Primer Convenio colectivo del personal docente e investigador con
vinculacion laboral de las Universidad Publicas de la Comunidad de Madrid: Titulo X: condiciones
econdmicas. Titulo 1X: suspension del contrato de trabajo y excedencias.

26. El sistema de retribuciones de los empleados publicos. Retribuciones basicas y retribuciones complementarias.
Las indemnizaciones por razon del servicio.

27. La Seguridad Social del personal al servicio de las Administraciones Publicas. Normas de afiliacién y
cotizacion. Contingencias y situaciones protegidas.

1V.- Gestion Econémica

28. La ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Principios generales y estructura. Créditos
presupuestarios.

29. Los presupuestos generales del Estado. Contenido, elaboracién y estructura. Tramitacién parlamentaria.

30. Gastos. Concepto y clasificacion. Gastos de personal. Gasto para la compra de bienes y servicios. Gasto de
transferencia corriente y de capital. Gastos de inversion. Pagos: Concepto y clasificacién. Pagos por
obligaciones presupuestarias. Pagos por ejercicios cerrados. Anticipos de caja fija. Pagos "a justificar".
Justificacion y libramientos.
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31

32.

33.

34.

35.

36.

37.
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Ordenacion del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y documentos
contables que intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos.

Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos. Los ingresos publicos. Criterios de clasificacion de
los ingresos publicos. El régimen de tasas y precios publicos.

El presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid. Caracteristicas y estructura. Ingresos y gastos
presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion. Bases de ejecucién presupuestaria.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Titulo Preliminar. Titulos I, I1'y I11.

La contabilidad publica: concepto. Activos, pasivos, gastos e ingresos. El concepto de Patrimonio. El resultado
del ejercicio.

La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Los contratos administrativos. Concepto
y clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revision de precios y otras alteraciones contractuales.
Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos.

El control de la gestién financiera. Principios generales. Forma del ejercicio del control interno de la UAM.
Plan anual de actuaciones e informes en la UAM. Acuerdo de Consejo de Gobierno de 8 de febrero de 2019
(BOUAM n°2 de 26 de febrero de 2019).
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