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ChaptGPT aplicado a MICROSOFT 365 

PRESENTACIÓN 

El objetivo del curso es dotar a la comunidad de estudiantes de la UAM de los 
conocimientos introductorios a la herramienta Microsoft 365. 

A lo largo del curso, los participantes van a aprender a utilizar el procesamiento del lenguaje 
natural para mejorar la eficiencia en la productividad diaria, la gestión y análisis de 
información, y en las tareas de comunicación en las organizaciones. 

ESTRUCTURA Y CONTENIDO 

1.- Introducción a los modelos de lenguaje 

2.- Prompts: las instrucciones para los modelos de lenguaje 

3.- Modelos de lenguaje aplicados en Excel 

4.- Modelos de lenguaje aplicados en Word 

5.- Modelos de lenguaje aplicados en PowerPoint 

6.- Modelos de lenguaje aplicados en Outlook 

7.- Desafíos éticos y legales 

CALENDARIO, HORARIO Y LUGAR DE IMPARTICIÓN 

Fecha de los cursos: El curso se impartirá desde el 14 de noviembre hasta el 27 de diciembre de 
2024 

Horario: -El curso es online y se podrá acceder  en horario libre 

REQUISITOS 

No se requiere experiencia previa ni en modelos de lenguaje ni en inteligencia artificial o 
programación para realizar este curso. Pero sí es necesario: 

1. Tener una cuenta de Microsoft 365, para acceder a los programas: Word, Excel, etc.
2. Una cuenta de ChatGPT. En el curso se ha utilizado, y solo es necesaria, una cuenta gratuita.
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CARACTERÍSTICAS 

 Los estudiantes recibirán un correo con las contraseñas para acceder a la URL del curso.

 Se podrá acceder en cualquier momento del día

 No se pueden realizar más de 3 unidades/día

 Al finalizar cada unidad, es necesario superar un test con número ilimitados de intentos,

pero con un máximo de 2 intentos consecutivos

 Para superar el curso se deberá haber superado todas las unidades y la  prueba final

 Hay un tutor al que se puede consultar cualquier tema relacionado con el curso

Nº HORAS /CRÉDITOS 

25 horas  No tiene reconocimiento de créditos 
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