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CENTRO DE ESTUDIOS DE POSGRADO (CEP) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

“SOLICITUD DE ADMISIÓN ON-LINE” 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
      

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/home.htm
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PANTALLA DE ENTRADA A SOLICITUD ADMISION POSGRADO 
El enlace para poder acceder a realizar la solicitud on-line de estudiantes de Nuevo Ingreso sin ID-UAM (nombre.apellido@estudiante.uam.es) 
es: https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAdmision.Posgrado.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Debes pulsar para entrar. En la 
siguiente pantalla es donde tendrás 
que introducir el usuario y claves. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sí es estudiante de Nuevo Ingreso, le aparecerá dicha pantalla. 

mailto:nombre.apellido@estudiante.uam.es
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAdmision.Posgrado.html
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Si es estudiante UAM el enlace para realizar la solicitud on-line de acceso a máster:  
https://secretaria-
virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=REGI&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=REGMD&idioma=es.ES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                                               En caso de no recordar la clave de  

                                                                                                                                                                                                                                                               acceso puedes obtenerlas pinchando  

                                                                                                                                                                                                                                                               en el lugar indicado 

                                                                                                                                                                                                                              
 
 
 
  
 
 
  
                      Debes introducir tu usuario 
                         y contraseña previamente 
                        obtenida. 

https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=REGI&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=REGMD&idioma=es.ES
https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=REGI&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=REGMD&idioma=es.ES
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Sí es estudiante con ID-UAM (nombre.apellido@estudiante.uam.es), el enlace para acceder a realizar solicitud es: 
https://secretaria- virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Debes pulsar para entrar. 
En la siguiente pantalla es 
donde tendrás que 
introducir el usuario y 
claves. 

mailto:nombre.apellido@estudiante.uam.es
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
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Debes introducir el ID-UAM Sí eres 
(nombre.apellidos@estudiante.uam.es) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Debes 
introducir tu 
contraseña 
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INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE ADMISIÓN A MÁSTER 
 
 

 

Al estudiante UAM le salen todas 
las opciones que tiene en SIGMA. 
Tiene que entrar en la aplicación 

de Accesos 

El estudiante no UAM entra 
aquí directamente. 
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En esta pantalla y las siguientes son comunes tanto si eres estudiante de la UAM o de nuevo ingreso, le aparecerán los másteres que 
haya solicitado tanto en el presente curso como en anteriores, y el estado de su solicitud. En este caso deberá pinchar en “Nueva 
Solicitud”. Si no ha solicitado ninguno solo le aparecerá el botón de “Nueva Solicitud”  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Pinche en Nueva Inscripción y 
aparecerá en el listado de los 
Másteres ofertados. 
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IMPORTANTE: Podrá realizar un máximo de dos solicitudes diferentes de acceso a Máster. Las deberá priorizar.  
 La primera solicitud que realice es la que tendrá que abonar la cantidad de 27,54€. Una vez finalizada podrá realizar una 

solicitud más. Si no abona el importe en la primera solicitud que realice, no podrá realizar más en caso en que esté 
interesado/a. 

 
En el caso del MU en Formación del Profesorado en Educación Secundaria Obligatoria y Bachillerato (MESOB), se 
considera cada especialidad como una solicitud diferente. 

 
   

Selecciones el estudio 
que desea solicitar. 
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Debe marcar para poder 
descargar los comprobantes y 
poder continuar con su 
solicitud. 

En caso de haber solicitado más de un Máster 
en esta pantalla le aparecerá los solicitados, el 
orden de preferencia y el estado de su solicitud. 
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Cambio orden de preferencia 

Tiene la opción de cambiar el orden de preferencia de los Másteres que 
ha solicitado, siempre que el estado de dicha solicitud este en 
SOLICITADO POR EL ESTUDIANTE (SO). Para realizar el cambio debe 
seleccionar el Máster que desee y arrastrarlo a la posición que desee, 
bien hacia arriba si quiere el Máster seleccionado en otra opción 
prioritaria o hacia abajo en caso contrario. Una vez Validada por la 
Administración la solicitud, no podrá realizar el cambio de preferencia. 
En caso de que quiera cambiarlo deberá escribir un mail a  
posgrado.oficial@uam.es solicitando el cambio de preferencias. 

mailto:posgrado.oficial@uam.es
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Aquí podrá indicar cualquier circunstancia tanto para 
la Coordinación del Máster que considera oportuna 
como para el Gestor que tramite su solicitud. 



Centro de Estudios de Posgrado.                                                      12  

 

 

 

En esta PESTAÑA DE DATOS PERSONALES, debe completar sus datos. A 
los estudiantes con expediente en la UAM les aparecerán rellenos, en 
todo caso es conveniente revisar y actualizar. 
Si no rellena todos los campos no podrá pasar a la siguiente pestaña. 

Debe incluir el correo electrónico que tenga activo, ya que la mayoría de 
las comunicaciones que reciba de la Universidad será a través de este 
medio. En caso de que le aparezca una dirección de correo, revise que está 
correcta. Sí no es estudiante de la UAM, debe indicar solo el Personal, en 

este caso NO rellene el campo “correo electrónico” 
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Los datos relativos a nacimiento, domicilio habitual, correo electrónico personal puede modificarlos. En caso de que detecte cualquier error 
en Nombre, Apellidos o DNI/PASAPORTE, no puede modificarlos. En este caso debe enviar un correo electrónico a posgrado.oficial@uam.es 
adjuntando una copia escaneada de su DNI/PASAPORTE, para que desde el Centro de Estudios de Posgrado se pueda realizar la 
modificación. 

Es importante rellenar todos los datos 
personales correctamente, los datos del 
domicilio, ya que, en caso de cualquier 
comunicación por parte de la Universidad 
por correo postal, se enviará a la dirección 
indicada. 

mailto:posgrado.oficial@uam.es
mailto:posgrado.oficial@uam.es
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Expediente UAM 

Si es Alumno de la Universidad Autónoma de Madrid, le 
aparecerá en pantalla los expedientes que tiene. Debe 
seleccionar pinchando en el círculo verde por el que 
desee acceder a sus estudios de Máster, siempre que 
sean estudios de Grado/Licenciado. 
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Si no es Alumno de la Universidad Autónoma de Madrid rellene los campos de la siguiente forma: 
- La Universidad de origen. Aparece un buscador que incluye todas las universidades españolas y extranjeras, pinche sobre la lupa. Si no encuentra una universidad 
extranjera no siga con su solicitud y póngase en contacto con posgrado.oficial@uam.es, enviando copia del título o certificado de estudios donde conste la 
Universidad para darla de alta. 
- El Centro, Escuela o Facultad. Los estudiantes de Universidades españolas deben utilizar el buscador. Los estudiantes de Universidades extranjeras deben elegir la 
opción otro centro y escribir el dato directamente. 
- El último año académico de los estudios. 
- El estudio. Los estudios hay que seleccionarlos desde el buscador, si no aparecen (en algunos casos por ser estudios extranjeros) seleccione la opción otro estudio y 
escriba el dato directamente. 
- La situación del estudio. Indicar si es de 3 o 4 años y si está finalizado o no. El campo de créditos superado NO debe márcalo ni indicar nada. 
-La fecha de expedición del título, si ha finalizado. 

- La nota media (baremada de 0 a 10 puntos; estudiantes de Universidades extranjeras deben obtener la nota media solicitándola al Ministerio de Educación Cultura 
y deporte: http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/general/educacion/203615/ficha.html). 

Si es Alumno de la Universidad 
Autónoma de Madrid, se le cargará 
todos los datos de expediente: sí ha 
finalizado o no sus estudios, la nota 
media del expediente, último curso 
de matrícula y la fecha de solicitud 
del título, en caso que haya 
realizado el trámite de solicitud en 
la Administración de su Facultad. 

Si es Alumno de la Universidad Autónoma 
de Madrid, en caso de querer seleccionar 
otro expediente, pinche en Seleccionar 
Expediente y podrá modificar sus estudios 
de acceso. 

No debe 
indicar nada 

en este campo 
 

mailto:posgrado.oficial@uam.es
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Fecha de expedición del título en 
caso de haber finalizado los estudios. 

No debeindicar nada en esta casilla. 

El estado de su expediente 
debe indicarlo en alguna de 
estas casillas. 

Sí no es estudiante de la UAM, 
tendrá opción de indicar la nota 
media de su expediente. 

El último año académico 
de los estudios. 

Pinche sobre la lupa. Aparecerá una pantalla donde debe elegir el 
país de la universidad de origen y pinchar el botón de buscar. Se 
indicarán todas las Universidades del país elegido que están dadas 
de alta en la Base de datos. Se seleccionará la que proceda. 
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Todos los documentos aportados le aparecerán en esta pantalla. Sí quiere 
cambiar alguno. Debe primero eliminarlo en el botón con el aspa roja, y 
volverlo a adjuntar a la aplicación. 

Para pasar a la siguiente pantalla 
debe pinchar en Siguiente 

3º.- Una vez aportado el 
documento a la aplicación deberá 
pinchar el botón de grabar. 

2º.- Deberá elegir el documento a aportar 
a la aplicación de entre los que aparecen. 

1º.-Debe pinchar en el icono de 
examinar y le aparecerá un desplegable. 
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Pago preinscripción 
 

La auto-solicitud solamente se puede pagar mediante TPV (tarjeta de crédito/debito. No tiene por qué ser el titular el 
estudiante). La tasa de la solicitud es la misma que la de la apertura de expediente (27,54 €) y después, si se matricula se 
descontará. 
Si no realiza el pago la solicitud se queda en estado “Solicitud temporal” y podrá entrar a modificarla y realizar el pago cuando 
quiera mientras que está abierto el plazo de solicitud de admisión. 
Si realiza el pago podrá continuar con la solicitud. 
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Desde esta pantalla podrá imprimirse el comprobante del 
registro de su solicitud. 

Una vez resuelta su solicitud de admisión, puede acceder a dicha solicitud y en esta 
pantalla puede imprimirse tanto la carta de admisión condicionada, la carta de 
admisión definitiva, comunicación lista de espera y comunicación de no admitido, a 
partir de la comunicación Oficial desde el Centro de Estudios de Posgrado. Así como 
también el comprobante de haber realizado la solicitud. 
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  Una vez realizada la solicitud y grabada, en esta pantalla le aparecer la solicitud realizada. En caso de querer realizar una 
nueva solicitud deberá pinchar donde se indica para poder empezar a realizar la nuevo. La segunda solicitud que realice ya no deberá 
abonar la cantidad de 27,54€.  


