Universidad Autdonoma

de Madrid
ANEXO |

TEMARIO ESCALA DE GESTION ADMINISTRATIVA
I. Legislacion General y Universitaria.
1. Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

2. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

3. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion pablica y buen gobierno.

4. LalLey Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

5. Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid.

I1.- Derecho administrativo.

6. Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones
Pablicas (I). Titulo preliminar (Disposiciones generales). Titulo | (De los interesados en el
procedimiento). Titulo 1l (La actividad de las Administraciones Publicas).

7. Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (I1). Titulo Il (De los actos administrativos). Titulo 1V (De las disposiciones sobre el
procedimiento administrativo comun). Titulo V (De la revision de los actos en via administrativa).
Titulo VI (De lainiciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones).

8. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Titulo preliminar. Capitulo
| (Disposiciones generales). Capitulo Il (De los Organos de las Administraciones Publicas).
Capitulo Il (Principios de la potestad sancionadora). Capitulo IV (De la responsabilidad
patrimonial de las Administraciones Publicas). Capitulo V (funcionamiento electrénico del sector
publico). Capitulo VI (De los convenios). Titulo I: (Administracion General del Estado). Capitulo
I: (Organizacion administrativa). Capitulo II: (los Ministerios y su estructura interna). Titulo II:
(Organizacion y funcionamiento del sector pablico institucional).

I11.- Gestion Académica.

9. Elaccesoy la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 412/2014,
de 6 de junio; Orden 47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).

10. Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

11. La ordenacidn de las ensefianzas oficiales de doctorado: Real Decreto 99/2011, de 28 de enero.
Regulaciéon del doctorado en la UAM: Normativa de Ensefianzas Oficiales de Doctorado,
Reglamento de régimen interno de la Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones
Honorificas de Doctorado. El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de
master y a las ensefianzas oficiales de doctorado.
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12. Real decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre la expedicion de titulos universitarios oficiales y Real
Decreto 22/2015, de 23 de enero, por el que se establecen los requisitos de expedicion del
Suplemento Europeo a los titulos regulados en el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.
Homologacion, equivalencia y convalidacion de titulos y de los estudios extranjeros de educacion
superior: Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre

13. Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(): Normativas y procedimientos sobre adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La
continuaciéon de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacién
académica (Acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 julio de 2023, BOUAM n°7 de 23 de julio de
2023). Compensacion por evaluacidn curricular. Normativa de matricula y permanencia. Normativa
de convocatoria anticipada.

14. Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(IN: Los Titulos propios y la formacién continua (Real Decreto 822/2021 y normativa de la UAM).
Relaciones internacionales y programas de movilidad. Normativa de establecimiento de programas
internacionales de estudios en la UAM. (Acuerdo de Consejo de Gobierno del 10 de febrero de 2017
- Normativa que regula el establecimiento de Programas de Internacionales de Estudios en la
Universidad Auténoma de Madrid).

15. Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de
naturaleza académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. (Decreto 43/2022,
de 29 de junio, de precios publicos de la Comunidad de Madrid). Régimen de exenciones,
bonificaciones, reducciones y compensaciones. Régimen general de becas y ayudas al estudio. Otras
becas y ayudas para postitulados. Otros precios publicos y tasas.

16. Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de
los estudiantes universitarios. Directrices de practicas académicas externas de la Universidad
Autoénoma de Madrid, aprobado por Consejo de Gobierno de 16 de julio de 2020 y modificada en
Consejo de Gobierno de 15 de diciembre de 2023.

V.- Gestion de Recursos Humanos

17. Real Decreto Legislativo 5/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico.

18. El acceso a los puestos de trabajo: seleccién del personal funcionario. Real Decreto 364/1995, de
10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la
Administracion general del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracion general del Estado. Real Decreto 33/1986, de 10
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la
Administracién del Estado.

19. Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones
Administrativas de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado. Ley 53/1984,

de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

20. El Estatuto de los Trabajadores (I): Titulo I, Capitulo I. Titulo I, Capitulo I.
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21. El Estatuto de los Trabajadores (II). Participacion y régimen de representacion del personal al
servicio de las Administraciones Publicas.

V.- Gestiéon Econdmica.

22. La ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Principios generales y estructura.
Créditos presupuestarios.

23. Gastos. Concepto y clasificacion. Gastos de personal. Gasto para la compra de bienes y servicios.
Gasto de transferencia corriente y de capital. Gastos de inversion. Pagos: Concepto y clasificacién.
Pagos por obligaciones presupuestarias. Pagos por ejercicios cerrados. Anticipos de caja fija. Pagos
"a justificar". Justificacion y libramientos.

24. Ordenacion del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y
documentos contables que intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos.

25. El presupuesto de la Universidad Autonoma de Madrid. Caracteristicas y estructura. Ingresos y
gastos presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacidn. Bases de ejecucién presupuestaria.

26. La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Los contratos administrativos.
Concepto y clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revisién de precios y otras
alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos.
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