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¢COmo presentar una solicitud de Permanencia?
Paso a paso

Antes de proceder a la presentacidn de la solicitud le recomendamos leer la Bases de la
Convocatoria de Permanencia

Para presentar una solicitud de Permanencia, debes dirigirte a la pagina web de la
Universidad Auténoma de Madrid y, en la Sede Electrénica de la UAM, acceder al
procedimiento de Permanencia, en la seccién de estudiantes.

Acceso: https://sede.uam.es/
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En la seccion de
estudiantes

A continuaciéon, se mostrard la ficha de Permanencia en la que puedes encontrar
informacién y documentacion relativa al trdmite. Muévete hasta el final de la ficha y haz clic

sobre el botén “iniciar tramite on-line”.

Ares de descarges
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I.  INICIACION DEL TRAMITE

En la pantalla que aparece a continuacion, introduce tu usuario (direccién de correo
@estudiante.uam.es) y contrasefia.
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En la siguiente pantalla podras comprobar como se ha creado un expediente electrénico

para el que le ha sido asignado un nimero.

Tramite de su expediente [¥ Usar asistente]
Se crea un
Procedimiento

expediente 01.035 Solicitud de Permanencia
electronico. Lee

N° de Expediente

Fase - Tramite

Ia pesta na d @ 1. Iniciacion - Comprobacién - Seleccionar Titulacion SP12017-00034
"Ayuda" y Ayuda Datos adicionales
Instrucciones para completar este tramite
luego pulsa
bre | En &l caso de que haya iniciado una Solicitud de P para esta con puede consultar “Buzén> Expedientes en curso que ha iniciado> y seleccionar el
soore la nimero de expediente perteneciente a "01-03S Solicitud de Permanencia” para continuar con el tramite anterior.
pesta fAa “datos Para presentar su solicitud de permanencia, siga los siguientes pasos

1. Apartado “Datos adicionales” - seleccién de la titulacién para la que solicita la permanencia

adicionales”

Debe cumplimentar los siguientes campos
- {Expediente Académico? este campo incluye un desplegable en el que se muestra lafs titulacion/es en lais que debe solicitar la permanencia para continuar sus estudios universitarios.
Seleccione una titulacion de entre las que aparecen en el desplegable.

IMPORTANTE: si ha incumplido permanencia en més de una titulacion, deberd presentar una solicitud de permanencia especifica para cada una de las itulaciones que desee continuar
cursando. En este caso, &l desplegable mostrard mas de una titulacion

En el caso de que no se muestre ninguna titulacidn, o no se muestre la titulacién para la que desea solicitar la permanencia, deberd seleccionar la opcién "Ninguna de las anteriores”, con lo
que finalizara el expediente sin que haya presentado su solicitud de permanencia. Si este fuera el caso, pngase en contacto con su Centro de estudios

2. Pulse el botén “Tramitar” para continuar con el siguiente paso.

iQue desea hacer con este tramite?

Universidad Auténoma de Madrid « politica de cookies ¢« aviso legal  « proteccion de datos
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Tramite de su expediente [® Usar asistente]

Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacién - C bacién - Selecci: Titulacion SPi2017-00)34

Ayuda | Datos adicionales |

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

Selecciona el expediente

académico castigado y

Formulario especifico para este tramite
“« P
pulsa “Tramitar

éQue desea hacer con este tramite?

de Madrid

e SELECCIONAR CUMPLIMENTAR FIRMAR
Y
01-03S Solicitud de Permanencia TITULACION SOLICITUD REGISTRAR

« politica de cookies 4 aviso legal  « proteccion de datos
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En caso de tener dos expedientes, selecciona exclusivamente aquel para el que incumples la
Normativa de Permanencia. Si incumples la Normativa en dos o mas expedientes, deberas

presentar una solicitud de Permanencia por cada uno de los expedientes.

Il. FASE DE CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Trémite de su expediente [« Usar asistente]

Fase - Tramite N° de Expediente

1.Iniciacion - Solicitud

ayuds Dommene: [rep——

Instruceiones para completar este tramite

SPRO17-00034

2 Aconinuacén pulse el botn “Guardar’y con

3. “Dosumentscion para anexaral expednte’. o
icon o o papeiers respectaments

Pueds adjuntaria documentscion Justicaiva de su Stuackn personal, académica

asta ¢ dia ameriora a fecha de rex

SRR — pestafia

do:“Documentos anexados al expedients’, donds pulsaré i botin “Examinar” y sle

cleristoas de los documenos a anexar

+-Para fnaizaria presenaciin oe susy 6n Tramitar”y seq 5n “Firmary Tramitar" A consnuscdn I sk & Squienis menssje £n panla:“Enhorabuena, su soictud ia

Procedimisnto Y "
01025 S s Pemanereis oo seovToa

Prche ks Domemetosy e s it D03 iicode Sacdns P Lee la pestafia
de “Ayuda” y

N —— - - WIS a2z clic en |a N—

IR ‘) O U mentos” it y e

s

5. inStaE de TamiaGEN” (fecha y hora de presemacion de 1 soid) € e el expediens”. £ (fimo 25 ne su localizacin, enelcaso que dese

2 agjuntar documentscisn justicativa con poseronidad

£Que desea hacer con este tramite?

Fulse “Tramitar” para continuar

Madrid

« poliica de cookies < avisolegal  « protecoion de daibs

y
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Tramite de su expediente [® Usar asistente]

Procedimiento SELECCIONAR —
01-038 Solicitud de Permanencia TITULACION Eﬁ;‘[m

Fase - Tramite

N° de Expediente

1. Iniciacion - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion SP/2017.00034

[ Ayuda | Documentos Datos adicionales

Paso 1 para

Formularios a cumplimentar en este tramite

01.03 F lario El ico de Solicitud de P ia.pdf | [Retenar Fammutario | Cumpllmentar la

Documentacién para anexar al expediente solicitud: Haz
0103 Exposicion de Motivos. pdf @ < clic sobre
“
D, 0s a al expedient Rellenar
-
Formulario
0KB . 10240 KB " 10240 KB
Usado 0 Ficheros Disponible 10 Ficheros Maximo 10 Ficheros

Seleccione elllos anexois a incorporar al expediente mediante el boton "Examinar™

£Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar” para continuar.

PP

=

Aparecera, en una ventana emergente, el formulario de solicitud de Permanencia.
Comprueba que todos los datos que en él aparecen son correctos y selecciona los motivos
por los que has incumplido la Normativa para la Permanencia.

@ utilice el boton Cerrar para volver a su expediente.
Notas: -
- Asegurese de tener activada su direccidn de correo electrinico de fa LAM
-Indique su e-mall personal si desea recibir un aviso en esta direccidn que tiene enlasede ) de Ia UAM |3 notificacidn de Ia resolucidn de su solicitud.

Graduado/a en Historia

PARA EL AflO ACADEMICO 2014

POR NO HABER SUPERADO EL MINIMO DE CREDITOS NECESARIOS, EXPONIENDO LOS SIGUIENTES MOTIVOS:

# Simultaneidad de estudio y trabajo

¥ Enfermedad ‘
Ofras situaciones de valoracién objetiva

1) Recordamos que es obligatorio adjuntar un documento explicativo de flos motivos por los que no ha cumplido los requisitos de permanencia e estudios

2) r que los deben ser originales o copias elecrdnicas de documentos fisicos originales (ver documento "01-03
Documentacion a Presentar Junto 3 Solicitud pdf”) ‘

Notas.
- Consiento exprasamente a que cualquier comunicacion a notificacion relacionada con esta solicitud se rdlic a fravés de medios electrdnicos. En su virtud, decaro conocer los
efectos de los actos agministrativos realizados por medios elg en deoioa forma y surten 10s efectos que 1as leyes les

reconocen

- Dedare quela electron U na Vez o copla fiel de |a documentacin orniginal, asumiendo la

responsabilidad que en su caso se me impute por la no auty I . d I

- Consiento expresamente a que &l Consejo Social, en caso imentos fisicos originales para |a constatacién de la
de las copias alapres seleccionados 10s

motivos pulsamos el
‘ oton “Guardar”
En cumplimiento de 10 Sispuesto en 1s Ley Orginics ‘5! P se informa gue 104 Oatos peOnales 18ailitados s INCOPOEn y
mantienen en un fichew, titularidad de le Universidad o H e - 03 expedientes aominitratives iNiGades con esta Univensicad De
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Tramite de su expediente [¥ Usa

Procedimiento

01-03$ Solicitud de Permanencia

Fase - Tramite

r asistente]

CEDIEEDED©

1. Iniciacion - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion

‘ Ayuda || Dacumentos Dat

01-03 Formulario de Soli

os adicionales

Formularios a cumplimentar en este tramite

pdf | Rellenar Formulario |

itud de P

01-03 Exposicion de Motivos.pdf
v Plazos admision Alex.pdf

Documentos anexados al expediente

0KB

Usade 0 Ficheros

Archivo:

¢Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar” para continuar.

e Madrid

Documentacién para anexar al expediente

-

10240 KB

10 Ficheros Maximo

Disponible

Seleccione el/los anexo/s a incorporar 2l expediente mediante el boton "Examinar”

102

40 KB

10 Ficheros

N° de Expediente

SP12017-00034
Paso 2 para

cumplimentar la
solicitud:
Adjunta el PDF
con la
exposicion de
motivos que
hayas
redactado,
pulsando el
boton
“Examinar” y
seleccionando el
documento

« politica de cooki

Procedimiento

01-038 Solicitud de Permanencia

Fase - Tramite

1. Inicias

Tramite de su expediente [@ Usar asistenie]

SELECCIONAR CUMPLIMENTAR FIRMAR
¥
TITULACION REGISTRAR

n - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacién

| Ayuda H Documentos

01.03 F

| Datos adicionales

Formularios a cumplimentar en este tramite

iapdf |RellenarFomulanio| -

de Solicitud de

Documentacién para anexar al

v

01-03 Exposicion de Motivos.pdf
Plazos admision Alex.pdf

expediente

& <

Documentos anexados al expediente

Seleccione el/los anexols a incorporar al

Archivo:

expediente mediante el boton "Examinar”

140614093036 140614093036.phpapp0.pdf los motivos
phpapp01.pdf
Usado saKe Disponible 0190 KB Méximo 10240 KB alegados,
1 Ficheros B 9 Ficheros 10 Ficheros

N° de Expediente

~itar
Paso 3 para
cumplimentar la
solicitud: An

toda la
documentacion

que justifique

pulsando en
“Examinar”

Una vez

Procedimiento

realizados los

tres pasos, nos Fese - Tramite

1.0

Tramite de su expediente [ Usar asistente]

01035 Solicitud de Permanencia

cion - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion

desplazamos

[ea

verticalmente

“ Documentos | Datos adicionales

Formularios a cumplimentar en este tramite

df [Rellenar Formutario]

lari ico de Solicitud de

. 0103 F
hasta el final de B

ENeEIIERY

v

0103 Exposicion de Motivos. pdf
Plazos admision Alex pdf

para anexar al

&

al

pulsamos el o

botdén

CEDEPED ©

N° de Expediente

SPI2017-00034

“Tramitar”

Usado

Arehivo:

phpappot.

pdf
54 K8 — 10185 KB
1 Ficheros SRS 9 Ficheros.

Seleccione elllos anexo/s a incorporar al expedients mediante el boton "Examinar”

Examinar

&Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar” para continuar.

Miximo

<D i
01.paf @ 0
10240 KB 0%
10 Ficheros CI=o 10%

Anular
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. FASE DE TERMINACION

Para que la solicitud quede registrada y tramitada correctamente, debes seguir los

pasos que se indican a continuacién hasta ver en pantalla el mensaje “Enhorabuena, su
solicitud ha sido registrada correctamente”.

Tramite de su expediente

S D

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante su usuario y contraseiia.

» 0103 F i ico de Solicitud de F ia.pdf

3 m Firmary tramitar

* La pulsacién del botén "Firmar”, implica la aceptacion plena y sin reservas de su voluntad y consentimiento para la firma de los documentos asociados a este tramite.

Para registrar la
solicitud es
necesario pulsar el

boton “Firmary
tramitar”

ha de Madrid «poliica de cookies .« avisolegal  « proteccion de datos

Tramite de su expediente

Informe de Tramitacién
SELECCIONAR  CUMPLIMENTAR' H‘,R
TITULACION SOLICITUD REGISTRAR

@ Enhorabuena, su solicitud ha sido registrada correctamente.

ormacio

Instante de tramitacion: 19-05-2017 12:57:19 Identificador del Expediezias

A continuacion,

Documentos generados en el tramite

0103 F de Solicitud de odf aparecera un

» Firmado con el identificador 1495191439524 en la fecha 2017-05-19T10:57:18.524Z (UTC})
Registrado como Entrada con numero 201700000851 en la fecha 19-05-2017 12:57:23

mensaje
confirmando la

Documentacion anexada al expediente

. § correcta
01-03 Exposicion de Motivos.pdf
Registrado como Entrada con nimero 201700000851 en Ia fecha 19-05-2017 125723 presentacic’)n dela

solicitud

Otros ficheros anexados en el tramite

140614093036-ph 01.pdf

4 Registrado como Entrada con numero 201700000851 en la fecha 19-05-2017 12:57:23

Ir a todos sus tramites pendientes ‘Continuar con este expediente

a de Madrid « politica de cookies « aviso legal  « proteccion de datos
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