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NORMATIVA PARA EL DESARROLLO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Facultad de Ciencias de la Universidad Autbnoma de Madrid
Aprobada en Junta de Facultad del 06/07/2022

1. ANTECEDENTES

El Real Decreto 822/2021, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas universitarias
oficiales, indica que las ensefianzas de Grado concluirdn con la elaboracién y defensa de un Trabajo Fin
de Grado (en adelante TFG) que tendra un minimo de 6 y un maximo de 24 ECTS para titulos de 240 ECTS,
debiendo realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacidon de competencias
asociadas al titulo. Asi, el TFG constituye una asignatura obligatoria dentro de los estudios de grado que
se imparten en la Facultad de Ciencias de la Universidad Auténoma de Madrid. El TFG debe constituir un
trabajo realizado bajo la supervisidon de un tutor, en el que el estudiante utilice sus conocimientos y
capacidades para la resolucién de algun problema especifico relacionado con los contenidos propios de
la titulacidn. La elaboracién del TFG, asi como su exposicion y defensa requieren del empleo de los
conocimientos y competencias adquiridos a lo largo de toda la titulacidn, suponiendo un requisito
indispensable para la obtencion del titulo.

La presente normativa tiene por objeto establecer pautas comunes para el desarrollo del TFG en
los distintos estudios de grado impartidos en la Facultad de Ciencias de la Universidad Auténoma de
Madrid, de acuerdo con las directrices de la Universidad Auténoma de Madrid para el desarrollo de los
TFG (Aprobadas por Consejo de Gobierno de 13 de mayo de 2022) de forma que los estudiantes
dispongan de igualdad de oportunidades en la realizacién de sus estudios, independientemente de la

titulacién en la que estén matriculados.

El TFG podra tener criterios de desarrollo, seguimiento y calificacidn propios, si bien estara sujeto
a la normativa académica de evaluacion de la Universidad Auténoma de Madrid. En cada grado el
desarrollo del TFG se ajustara a lo establecido en la memoria de verificacion y sefialado en la guia docente
de la asignatura, donde deberan figurar las normas de estilo, modalidad, estructura, extensién del

trabajo, requisitos de presencialidad y criterios de evaluacién.
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2.COORDINACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO Y GUIA DOCENTE

2.1 Las Comisiones Técnicas de Seguimiento de Titulacion (en adelante CTS) podran elevar una
propuesta de nombramiento del profesor encargado de coordinar la asignatura TFG a los
departamentos implicados en la docencia, en el caso de que no exista una propuesta previa por
parte de algin departamento. La asignatura TFG podrd disponer de uno o dos coordinadores, en
funcién de las necesidades de cada Titulacion.

2.2 Encadagrado laorganizacion del TFG corresponderd a los profesores encargados de la coordinacién
de la asignatura. Seran funciones de los coordinadores del TFG:

a) Lacoordinacidn de las clases tedricas y/o practicas previstas en la guia docente.

b) Lasolicitud a los departamentos de la UAM y centros externos de propuestas de trabajos.

c) Laasignacion de trabajos a los estudiantes.

d) Seleccionary tramitar los TFG que deben ser valorados por del Comité de Etica de la Investigacién
de la UAM (CEI-UAM), de acuerdo con su reglamento y siguiendo el procedimiento establecido en
el apartado 2.6 de este documento.

e) Larecepcion de las memorias de los TFG realizados por los estudiantes.

f) Laasignacién de las memorias de los TFG a los profesores encargados de la evaluacién.

g) La coordinacion con el Decanato para tramitar la documentacion de los estudiantes que realicen
su TFG fuera de la universidad.

2.3 Laoferta de TFG junto con los plazos, procedimientos y criterios para su asignacion a los estudiantes
sera difundida a través de la pagina web del grado de la Facultad de Ciencias.

2.4 Para garantizar una oferta suficiente que haga posible que todos los estudiantes puedan cursar esta
asignatura, se promovera la propuesta de TFG por parte de los departamentos involucrados en la
docencia de cada titulacidn. A tal efecto, y con el fin de que la oferta de TFG refleje la diversidad de
departamentos involucrados en la formacion de los estudiantes, parece conveniente que las CTS de
las distintas titulaciones establezcan una distribucion de la oferta de TFG proporcional a la docencia
impartida por cada uno de los departamentos involucrados en la misma, excluyendo los créditos de
formacién bdasica. Asimismo, se intentara promover la realizaciéon de TFG en entidades externas. A
tal efecto, tanto desde la coordinacion de los TFG como desde la Facultad, se perseguird mantener
acuerdos de colaboracion estables que permitan una oferta continuada y predecible de TFG.
Asimismo, parece adecuado que los alumnos puedan proponer la realizacion de TFG en
instituciones externas o empresas no contemplados en la oferta inicial de TFG, debiendo ser los

coordinadores de la asignatura quienes evalien la idoneidad, y adaptacién de la tematica propuesta

o i . Pagina2de9
Universidad Autbnoma de Madrid

Facultad de Ciencias



P p.
U M 5.’.. FACULTAD
A ®® DE CIENCIAS

al contenido del plan de estudios, de acuerdo con el apartado 4.3 de esta normativa.

2.5 Con caracter general, y salvo en las excepciones contempladas en el apartado 2.8 g), el proceso de
asignacion de temas de TFG debera de quedar concluido antes del proceso de matriculacién de julio.

2.6 Una vez asignados los TFG, y siempre previo al inicio de los mismos, el coordinador de TFG remitira
al Subcomité de Etica de la Facultad una lista de TFG con la necesidad de evaluacién por parte de
éste, conforme al Anexo 1A, distribuyendo los TFG en cada uno de los grupos previstos en el PNT3
(Procedimiento Normalizado de Trabajo 3) del CEI-UAM (Comité de Etica de la Investigacién-UAM),
archivando los clasificados en los grupos 1, 2 y 3 y remitiendo al Subcomité los TFG incluidos en el
grupo 4 junto con la documentacion adicional para su evaluacién (Anexo 1B).

2.7 Enla medida de lo posible, la matriculacién del TFG debera de realizarse después de la asignacion de
este, y estara sujeta a los plazos regulados por la UAM para este tipo de asignaturas.

2.8 Esrecomendable que la guia docente del TFG se adapte para incluir las siguientes indicaciones:

a) Los requerimientos de créditos aprobados para poder presentar y defender el TFG, si estuvieran
previstos en la memoria de verificacidn del grado.

b) Las normas sobre el formato de las memorias de los TFG que afecten a su estructura y extension
maxima, asi como las normas de su exposicion y defensa publica.

c) Una mencidn al reconocimiento de la propiedad intelectual de la obra literaria y de la propiedad
intelectual de la obra cientifica haciendo referencia a lo recogido en los apartados 4.5 a 4.9 de
esta normativa. Se sugiere, por ejemplo, De acuerdo con lo establecido en el Real Decreto
1791/2010, el estudiante tiene derecho al reconocimiento y proteccion de la propiedad intelectual
de su TFG en los términos establecidos en la Normativa para el desarrollo del TFG de la Facultad de
Ciencias de la Universidad Auténoma de Madrid.

d) Una referencia a las condiciones de cesién de los derechos de explotacion derivados de los
apartados anteriores y de la propiedad industrial, si la hubiere, (Ley 24/2015, de 24 de julio, de
Patentes), conforme a lo aprobado por la Comisidn de Estudios de 19 de septiembre de 2016. Se
sugiere, por ejemplo, De manera previa a la exposicion y defensa del TFG el estudiante entregarad
a la comision de evaluacion el Anexo 2 por el que cede, entre otros, los derechos de reproduccion
y distribucion, conforme a lo establecido en la Normativa para el desarrollo del Trabajo Fin de
Grado de la Facultad de Ciencias de la Universidad Auténoma de Madrid.

e) Una mencion expresa a la no inclusidn de los nombres de los tutores en la memoria escrita del
TFG, asi como en la exposicién y defensa del mismo.

f) Los criterios y procedimiento de evaluacion, indicando los aspectos que se consideraran en la

calificacion y su ponderacion, de acuerdo con lo recogido en la memoria de verificacidn; asi como
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la ubicacién del modelo de rdbrica de evaluacidn que, preferentemente, deberd de estar
disponible en el apartado de Moodle correspondiente a la asignatura. En cualquier caso, la
comision de evaluacion debera convocar a los estudiantes para la defensa del TFG vy realizar la
evaluacidn de acuerdo con la normativa académica de la UAM.

g) Finalmente, en aquellas titulaciones en las que el plazo de adjudicaciéon contemplado en el
apartado 2.5 sea incompatible con el desarrollo de la asignatura recogido en la memoria de
verificacion, la guia docente debera de recoger la fecha asociada al proceso de adjudicacién de
temas.

h) El uso de herramientas de deteccidn de plagio, cuando asi se realice.

2.9 La labor de los coordinadores y de los profesores encargados de las clases y la evaluacién sera
contabilizada en su labor docente conforme a las directrices que la Universidad ha establecido en el
PAP (aprobado en Consejo de Gobierno de 12/07/2018 y modificado en Consejo de Gobierno
23/04/2021).

3. TUTELA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

3.1 El TFG podra ser tutelado por un maximo de dos docentes con vinculacién a los departamentos
implicados en la titulacidon. Los Ayudantes, el Personal Investigador en Formacién y aquel con
vinculacion contractual con la UAM hasta la presentacion y defensa del trabajo cuya convocatoria
de contrato lo permita, podran cotutelar los trabajos de fin de Grado, junto a un docente
responsable. Con caracter general, un profesor podra tutelar hasta un maximo de cuatro TFG
simultaneamente. El reconocimiento de esta labor estara ligado Unicamente al que establezca el
Estatuto del Personal Investigador en Formacién, asi como el PAP de la UAM.

3.2 Lalabor del tutor o tutores serd orientar, asesorar y planificar las actividades del estudiante, hacer
un seguimiento del trabajo realizado y colaborar en todo aquello que permita una buena
consecuciéon del mismo. Ademads, se encargara de facilitar los recursos necesarios para la correcta
realizacion del TFG.

3.3 La labor del tutor o tutores sera contabilizada en su labor docente conforme a las directrices que la

Universidad ha establecido en el PAP.

3.4 En los casos en los que el TFG se realice en una entidad externa a la UAM la tutela podra

corresponder a un tutor externo, perteneciente a dicha entidad, debiendo nombrarse ademas un
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tutor académico, correspondiente a alguno de los departamentos involucrados en la docencia;
correspondera a la CTS, o por delegacion, al coordinador de la asignatura, designar al tutor
académico atendiendo a criterios de adecuacién cientifico-técnica al tema del TFG. El coordinador
del TFG y los tutores académicos velaran por la idoneidad de los temas de TFG que se desarrollen
fuera de la UAM. En este caso, el coordinador de la asignatura TFG informara al estudiante acerca

de los tramites que, conforme a la normativa vigente, es necesario realizar de forma previa a la

incorporacién del estudiante a la entidad externa.

4. DESARROLLO Y MODALIDADES DEL TRABAJO FIN DE GRADO

4.1 El TFG tendrd una dedicacién del estudiante de 25 horas por crédito ECTS, incluyendo la puesta al
dia en conocimientos, realizacidn, redaccidn y defensa del trabajo, con la distribucion de trabajo
presencial y personal definido en la memoria de verificacién del grado correspondiente, y debera
ser compatible con el resto de las actividades académicas recogidas en los horarios oficiales de la

titulacion.

4.2 Los trabajos versaran sobre tematicas de cardcter disciplinar o interdisciplinar, en el dmbito de la
titulacién cursada y podran encuadrarse en las siguientes modalidades:

a) Trabajos experimentales cuya tematica se relacione con los contenidos de la titulacién.

b) Trabajos tedricos o cientifico-técnicos representativos del ejercicio profesional para el que
capacita la titulacién.

c) Trabajos bibliograficos cuya tematica se relacione con los contenidos de la titulacidn, salvo que en
la memoria de verificacidn de la titulacion se haga indicaciones contrarias.

d) Adicionalmente, y en los casos en los que lo apruebe la comisién de Titulacién, podra realizarse

el TFG al amparo del programa UAM-Emprende.

4.3 Ademds de los ofertados por el centro, el estudiante podra proponer un trabajo concretando la
temadtica en cualquiera de estas modalidades. Para ello realizard un informe de no mas de 10
paginas, avalado por un docente de la Facultad de Ciencias que actuara como tutor del TFG, en el
que se muestre claramente el proyecto formativo y las competencias que se prevén adquirir a su
finalizacion. Dicho informe se presentara al coordinador de la asignatura para su aprobacion, vy si

éste lo considera oportuno, se elevard a la CTS para su valoracion.
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4.4 Realizacion del TFG fuera de la UAM:

a) La ejecucién del TFG en entidades colaboradoras externas (tales como otras universidades,
empresas, instituciones y entidades publicas), queda condicionada a la existencia de un Convenio
de Cooperacion Educativa. Previamente a la incorporacion a la entidad externa, el estudiante
solicitard a la OPE de Ciencias (mediante el modelo oficial que se encuentra en la web) la
realizacion del anexo al convenio con la entidad externa, en el que se detallard el nombre del tutor
académico, el nombre del tutor profesional, el lugar de realizacidn, horario y fechas en las que se
realizard el TFG. En el caso de que se trate de una entidad internacional, la solicitud y gestiéon del
Convenio de Colaboracidon deberad tramitarse a través del SERIM (Servicio de Relaciones

Internacionales y Movilidad de la UAM).

Los TFG que se realicen en los Centros Mixtos UAM-CSIC, siempre y cuando estén dirigidos por

profesores de la UAM, no requerirdn de la realizacién del anexo al convenio con el CSIC.
En cualquiera de estos casos, todos los TFG deberan ser presentados y defendidos en la UAM.

b) Estudiantes en programas de movilidad con acuerdo de estudios: Los TFG, realizados en otras
universidades en el marco de un programa de movilidad, tendran plenos efectos académicos
siempre que estén oportunamente recogidos en los correspondientes acuerdos de estudios
firmados por todas las partes involucradas, en origen y destino. Situacién bajo el amparo del R.D.

822/2021, articulo 10.3.

4.5 Conforme a lo dispuesto en el articulo 8 h) del Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el
que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario, el estudiante tiene derecho al
reconocimiento y proteccion de la propiedad intelectual de su Trabajo Fin de Grado y de los trabajos

previos de investigacion en los términos que establece la legislacion vigente sobre la materia.

4.6 En el supuesto concreto de los TFG propuestos y tutelados por un grupo de investigacion (i.e. un
componente del grupo de investigacién), el estudiante colaborara en la labor investigadora del
grupo desarrollando, de manera tutelada y orientada, aquellas actividades que formen parte del
plan formativo previsto para la elaboraciéon de su TFG, comprometiéndose el estudiante a no
difundir, transmitir o revelar a terceras personas la informacién confidencial a la que tenga acceso
respecto de la labor investigadora del grupo, y a no utilizar tal informacion en interés propio o de
terceras personas.

4.7 Atendiendo al caracter formativo de las actividades realizadas por el estudiante, no se originara
derecho alguno de propiedad intelectual o industrial sobre los resultados derivados de la labor
investigadora del grupo en el que se encuentra realizando su TFG. No obstante, para trabajos

realizados en la UAM, si la contribucidn del estudiante al avance de la investigacién del grupo fuera
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significativa resultara de aplicacion lo dispuesto en el apartado 82 del Cédigo de Buenas Practicas en
la Investigacion de la UAM, aprobado por Consejo de Gobierno de 8 de febrero de 2013. En
consecuencia, el estudiante tendra derecho, en las publicaciones a las que la investigacién dé lugar,
al reconocimiento de su colaboracién en el apartado de agradecimientos o como coautor si
concurrieran los requisitos referidos en la norma antes citada.

4.8 El estudiante es propietario intelectual de la obra literaria derivada de su TFG. En su condicién de
autor, el estudiante podrd ceder gratuitamente a la UAM (Anexo 2, aprobado por Comisién de
Estudios de 19 de septiembre de 2016), con el caracter de no exclusiva, los derechos de explotacién
de su obra, y en especial, los de reproduccidn, distribucidn, comunicacién publica y transformacion
de la obra, en cualquiera de las modalidades de explotacidon existentes y conocidas al dia de la fecha,
por el periodo legalmente establecido hasta el paso de la obra a dominio publico.

4.9 En aquellos TFG realizados con tematica a propuesta del estudiante, y dado que resulta dificil
delimitar la contribucién de este y la de su tutor al resultado cientifico final, el estudiante tendrd
consideracion de coautor y copropietario intelectual de la obra cientifica sin menoscabo de que la
propiedad industrial, si la hubiera, corresponde a la UAM en los términos establecidos en Ley
24/2015, de 24 de julio, de Patentes.

4.10 Si durante la realizacidn del TFG el estudiante fuera a tener un contacto directo, regular y habitual
con menores, debera aportar un certificado negativo del Registro Central de delincuentes sexuales,
conforme a lo establecido en el apartado 52 del articulo 13 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de
enero, de Proteccidén Juridica del Menor, introducido por la Ley 26/2015, de 28 de julio, de
modificacion del sistema de proteccion a la infancia y a la adolescencia. Los estudiantes afectados

pueden obtener el certificado mencionado a través del Ministerio de Justicia.

5.PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

5.1 En aquellas titulaciones en que se considere necesario, a efectos de organizacién de la asignatura
de TFG, los estudiantes matriculados que deseen presentar su TFG en la convocatoria
correspondiente deberan de entregar una solicitud de defensa a los coordinadores, de forma que el

coordinador pueda realizar una previsién del nimero de TFG que deberan evaluarse.

5.2 Los estudiantes que hayan concluido su TFG y deseen realizar su presentacion y defensa deberdn
entregar en los plazos y forma que se indique en la convocatoria:
a) Una memoria en formato electrénico (pdf).
b) Anexo al convenio con la entidad colaboradora firmado por todas las partes o convenio de

colaboracidn con la entidad internacional (apartado 4.4 a).
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c) Cualquier documentacién requerida en la guia docente de la asignatura y que, en cualquier caso,

incluird el documento de cesién de derechos de explotaciéon de su obra (i.e. de reproduccion,

distribucion, comunicacion publica y transformacion de la obra), conforme al Anexo 2.

5.3 Los estudiantes matriculados que no presenten su TFG en los plazos establecidos recibiran la

calificacién de “no evaluado”.

5.4 La elaboracién de la memoria ha de ser una labor del estudiante, que permitird evaluar la
consecuciéon de las competencias adquiridas durante la realizacién del TFG. En este sentido, su
presentacién para la posterior defensa presupone la originalidad y veracidad de la informacion
contenida en ella. Los estudiantes han de ser conocedores de que la copia digital del TFG podrd ser

sometida al control por herramientas informaticas de deteccidn de plagio.

5.5 EI TFG tiene consideracidon de una asignatura mas del plan de estudios y, consecuentemente, estd
sujeto a la normativa de evaluacién de la UAM. Para su evaluacién el TFG deberd ser expuesto y
defendido publicamente ante una comisién, formada por tres miembros del PDI-Dr, atendiendo a

las siguientes consideraciones:

a) Conforme ala normativa de evaluacidn de la UAM, las pruebas de evaluacién orales, que cumplen
los requisitos establecidos para el TFG, deben de ser publicas para el resto de los estudiantes

matriculados en la asignatura y defendidas ante una comisidn evaluadora.

b) El estudiante dispondra de un maximo de 15 minutos para exponer su proyecto y la comisién de
evaluacion de un maximo de 15 minutos para realizar preguntas. Los estudiantes entregaran a la
comision de evaluacidn, en el plazo establecido en la guia docente, una copia digital de la
presentacidén que utilicen durante su exposicion.

c) Podran establecerse comisiones de evaluacidn tematicas que permitan la asignacién de los TFG a
profesores con mayor especializacién en el ambito tematico del trabajo. En los grados en los que
se establezcan itinerarios los estudiantes indicaran en la solicitud de defensa el itinerario en el que
desean ser evaluados. No obstante, por motivos de organizacion, la decisidn sobre la asignacién

de un TFG a una comisidn de evaluacion sera potestad del coordinador de la asignatura.

d) Una vez nombradas las comisiones, y ajustandose a lo establecido en los correspondientes
documentos de verificacion de cada titulacidn, éstas podran proseguir el proceso de evaluacion
con sdlo dos miembros, por causas sobrevenidas de fuerza mayor y previa informacién vy
justificaciéon al coordinador de la asignatura. En todo caso, sera potestad del coordinador de la
asignatura proceder a la suspensién del acto de evaluacién hasta que se pueda incorporar el
suplente.
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5.6 En aquellos casos en que el TFG incluya informacion que forme parte del know-how interno de la
entidad en la que se ha realizado, o que forme parte de un proceso de solicitud de proteccion de la
propiedad industrial, podra establecerse que la exposicidon y defensa del TFG se realice en sesidon no
publica. El coordinador de la asignatura establecerd dicho procedimiento de acuerdo con la

Comision de Evaluacidn correspondiente, estando obligados todos ellos a guardar confidencialidad

sobre el contenido y defensa del TFG.

5.7 La revisién de las calificaciones obtenidas se efectuara conforme a lo previsto en la Normativa de

Evaluacién de la Universidad Auténoma de Madrid.

Disposicion derogatoria:
Queda derogada la normativa para el desarrollo del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias

aprobada en Junta de Facultad de 8 de julio de 2015 y modificada el 6 julio de 2017.

En este documento se utiliza el masculino gramatical como genérico, segun los usos lingtiisticos, para

referirse a personas de ambos sexos.
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Anexo 1B

COMITE de ETICA
de la INVESTIGACION

UAH

Solicitud de evaluacion por el Comité de Etica de la
Investigacion (CEI-UAM) para trabajos de investigacion en el
ambito docente

De acuerdo con el Reglamento del Comité de Etica de la Investigacién de la Universidad
Auténoma de Madrid, los trabajos de investigacién que se realicen en el dmbito docente (lo
que incluye Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master, entre otros posibles) deben
solicitar la evaluacién de dicho Comité cuando la investigacién implique a seres humanos o la
utilizacién de muestras de origen humano, la obtenciény el tratamiento de datos de cardcter
personal, la experimentacién animal y la utilizacion de agentes bioldgicos de riesgo u
organismos modificados genéticamente, de conformidad con lo establecido en la legislacién
vigente. Dichos trabajos, en el momento de ser solicitados o adjudicados (segtn especifique
cada titulacién), deberdn presentar (junto con la documentacién solicitada en cada caso) el
presente documento debidamente cumplimentado.

CURSO: |

TITULO DEL TRABAJO:

TIPO DE TRABAJO (especificar TFG, TFM u otro) Y TITULACION:

Indicar si la propuesta contempla alguno/s de los siquientes aspectos:

A: Investigacién con seres humanos o uso de datos personadles...... sz[] no[d
B: Utilizacién de muestras bioldgicas humanas o informacién genética.. st[] No []
C: EXPerimentacion QMIMQL..............oooooocoeoeeoeeeoeoeoeeoeeeeeseseesesesee st[No O
D: Utilizacion de agentes bioldgicos de riesgo para la salud humana,

animal 0 para 1as plantas .. ... st 1 nod
E: Uso de organismos modificados genéticamente (OMGs,.......... st 0 ~nold

En caso de haber contestado afirmativamente a uno o mds items, indicar si el
trabajo se hace dentro de un Proyecto de Investigacion mds amplio que cuenta con
la aprobacién del CET vy, si es asi, especificar titulo del proyecto, Investigador
Principal y fecha de aprobacién por el CEIT-UAM:




Fecha

Si el trabajo de investigacion no se enmarca en un Proyecto ya aprobado, se ha de
adjuntar una breve memoria que incluya las actividades a realizar, incluyendo la
metodologia y el material -en su caso- que se va a utilizar. Ademds, se adjuntard
la siguiente documentacion:

- En el supuesto A, sila investigacion es prospectiva, se deberd aportar el documento de
consentimiento informado que se utilizard, donde conste la informacion detallada que
recibird el participante en el estudio. Si la investigacion es retrospectiva se deberd
establecer un compromiso de confidencialidad sobre los posibles datos identificativos
de los participantes. En cualquier caso, se detallard si los datos o el material obtenido
serdn anonimizados o codificados y cémo se custodiardn. También deberd indicarse el
modo de reclutamiento de los participantes. Si se trata de experimentacién clinica se
debe adjuntar el informe del Comité de Etica del Centro en el que se llevard a cabo la
experimentacion, sefialando la extension de esta autorizacion (usos restringidos al
proyecto, o para otros usos relacionados).

En el supuesto B si la investigacion es prospectiva, se deberd aportar el documento
de consentimiento informado a utilizar donde conste la informacién detallada que
recibird el participante en el estudio. Si la investigacién es retrospectiva deberd
presentarse la autorizacién del uso de las muestras, que deberdn tratarse de forma
andnima, a menos que se justifique adecuadamente la necesidad del tratamiento de
forma no anénima, en cuyo caso se necesitard consentimiento informado y documento de
confidencialidad.

En el supuesto C se deberd adjuntar el Informe del Organo Encargado del
Bienestar de los Animales (OEBA)y, en su caso, del Organo Habilitado.

En el supuesto D se debe adjuntar el informe del Comité de Bioseguridad o del
Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales del Centro en el que se llevard a cabo la
experimentacion. Asimismo, se deberdn enumerar los agentes bioldgicos a utilizar y
describir las medidas de contencion del laboratorio donde se van a realizar los trabajos.
En el supuesto E se debe adjuntar el informe del Comité de Bioseguridad o del Servicio
de Prevenciéon de Riesgos Laborales del Centro en el que se llevard a cabo la
experimentacion. Se debe declarar la categoria de riesgo de los OMGs empleados y su
procedencia, asi como los organismos receptores y donantes empleados y los vectores
utilizados.

Nombre y Apellidos del estudiante:

Nombre y Apellidos del Director:

Nombre y Apellidos del Tutor (si el Director es externo):

Departamento:

Centro:

Teléfono:

Correo electronico:

Firma del estudiante Firma(s) del Director y del Tutor (en su caso)




Comité de Etica de la Investigacién de la Universidad Auténoma de Madrid (CEI-UAM)

PROCEDIMIENTO NORMALIZADO DE TRABAJO
PNT 3

Presentacion de documentacion relacionada con investigaciones a desarrollar en
Trabajos Fin de Grado (TFG) y Trabajos Fin de Master (TFM)

Caodigo 03

Version definitiva marzo 2015

1. Predambulo.

De acuerdo con el Reglamento del Comité de Etica de la Investigacion de la Universidad
Auténoma de Madrid, los trabajos de investigacion a realizar en el ambito docente (lo que
incluye Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master, entre otros posibles) deben
solicitar la evaluacion por dicho Comité cuando la investigacion implique a seres humanos
o la utilizaciéon de muestras de origen humano, la obtencion y el tratamiento de datos de
caracter personal que puedan afectar a los derechos fundamentales, la experimentacion
animal y la utilizacién de agentes biolégicos u organismos modificados genéticamente, de
conformidad con lo establecido en la legislacién vigente.

2. Objetivo.

Establecer los procedimientos de seleccion, presentacion y tramitaciéon de la
documentacion de las investigaciones a desarrollar en el marco de TFGs y TFMs que se
deban evaluar desde el punto de vista ético.

3. Formacion y composicién de las Subcomisiones del CEI-UAM en cada
Centro

El CEI-UAM constituira una Subcomisién en cada Centro, formada por dos miembros del
CEIl- UAM y entre dos y cuatro representantes del Centro correspondiente. EI nimero
definitivo y el nombre de los representantes de los Centros seran decisién de los mismos,
que lo comunicaran a la Secretaria del CEI-UAM.

4. Presentacion de documentacioén relativa a proyectos TFM, TFG en las
diferentes titulaciones

Todos los TFGs y TFMs, en el momento de ser solicitados o adjudicados (segun
especifique cada titulacion), deberan presentar al Coordinador o responsable de la
asignatura una breve memoria que incluya el titulo, los objetivos del mismo, asi como las
tareas a realizar por el estudiante, incluyendo la metodologia y el material —en su caso-



qgue se van a utilizar. Junto a esta memoria se debera presentar cumplimentado el Anexo
1B del CEI-UAM. Cada titulacion procurara que los plazos de presentacién de los
proyectos sean compatibles con la evaluacion ética de aquellos que lo necesiten sin
perjudicar el desarrollo de la asignatura por parte de los estudiantes.

5. Seleccion y tramitacidon de proyectos que deben ser valorados por el CEI-
UAM

Los coordinadores o responsables de las asignaturas TFG y TFM distribuiran los proyectos
en hasta cuatro grupos:

Grupo 1. Incluira los proyectos que no necesiten valoracion ética (es decir, que hayan
contestado negativamente a todos los apartados del Anexo 1B), Estos proyectos seran
archivados por el Coordinador o por el Centro y un listado en Excel de los mismos — que
incluira autor, director/tutor y titulo - se enviara a la Secretaria del CEl que mantendra un
registro informatico de los mismos. (El modelo de hoja Excel a rellenar lo distribuira el CEI-
UAM a los Centro, y éstos a los Coordinadores)

Grupo 2. Incluira todos los proyectos que hayan contestado positivamente al apartado C
del formulario, es decir, que utilicen animales de experimentaciéon, Estos proyectos se
enviaran a la Secretaria del CEI-UAM, que lo remitira al Organo Encargado del Bienestar de
los Animales (OEBA), y en su caso al Organo Habilitado.

Grupo 3. Incluira aquellos proyectos que en el Anexo 1B contesten afirmativamente a uno
o varios items (excepto el C), y se encuadren en proyectos de investigacion mas amplios
que ya cuentan con el informe positivo del CEI-UAM o del CEIl del centro donde se lleva
acabo la investigacion. Estos proyectos se enviaran a la Secretaria del CEI-UAM, junto a
un listado de los mismos (el mismo utilizado para los proyectos del Grupo 1 y con el que se
procedera del mismo modo alli indicado). Tras su comprobacion, los proyectos seran
devueltos al Coordinador para su archivo. En los casos en que se considere que los
TFGs/TFMs no se ajustan al proyecto de investigacién ya aprobado, la Secretaria lo
comunicara al Coordinador y los remitira a la Subcomisién del CEl del Centro
correspondiente, que los considerara como proyectos del Grupo 4.

Grupo 4. Incluira aquellos proyectos que necesiten evaluacion del CEI-UAM por haber
contestado afirmativamente a algun apartado del Anexo 1B (excepto el C) y no estan
enmarcados en un proyecto aprobado previamente. El Coordinador enviara estos
proyectos a la Subcomision del CEI de cada Centro, junto a la toda la documentacion que
los acompafie (memoria, Anexo 1B, hoja de informacién y consentimiento, informes de
CEls de otros centros, etc.).

Esta Subcomision estudiara los proyectos y emitird un informe que, en caso de ser positivo,
sera remitido al CEI-UAM para su evaluacién. Dicho informe positivo debe ir acompafado
por los documentos que se especifican en el Anexo 1B.

En los casos en que la Subcomision considere que los proyectos necesitan modificaciones
para su aprobacion se solicitara subsanacion al profesor que dirija el trabajo, indicando qué
aspectos deben ser mejorados, o la documentacién adicional que se debe aportar. Si se
produce dicha subsanacién, se emitira un informe favorable y se procedera como
anteriormente. Si la Subcomisiéon considera que no se ha procedido a la subsanacion
satisfactoriamente se emitird informe negativo que se remitira al CEI-UAM para su
evaluacion, junto a la memoria del proyecto y toda la documentacion disponible.



La secretaria del CEI-UAM sera la encargada de emitir los informes finales y remitirlos al
Centro correspondiente para su archivo y comunicacion a las partes interesadas
(Coordinadores de la asignatura, Directores, Estudiantes,...). Dichos informes se
adjuntaran a las memorias definitivas de TFGs /TFMs cuando se presenten para su
exposicion y defensa.



Anexo 2:

DOCUMENTO DE CESION DE DERECHOS SOBRE EL TRABAJO FIN DE GRADO

En Madrid, a de de 20

D./D.2 , con domicilio en
, C/ , n2___, con DNI n?
, estudiante de la Universidad Autonoma de Madrid (en adelante UAM),

”

garantiza ser autor/a del Trabajo Fin de Grado titulado “

(enadelante, la OBRA), realizado bajo la tutela del profesor o profesora
D./Dfia. , cuya presentacién y defensa tendra lugar

durante el curso académico . El Autor declara que es el Unico titular de los
derechos de explotacién que por este acto son cedidos a la UAM y en consecuencia, la UAM
puede disponer de ellos sin ningun tipo de limitacidn o gravamen. Asi mismo, declara que
para la creacién objeto de la presente cesidn, no ha vulnerado derechos de propiedad
intelectual de terceros.

En su virtud, D./D.2 , en su condiciéon de

Autor/a cede a la UAM, con caracter gratuito, para todo el mundo, los derechos de
explotacién de su obray, en especial, los de reproduccién, distribucién, comunicacion publica
y transformacidn de la OBRA, en cualquiera de las modalidades de explotacidén existentes y
conocidas al dia de la fecha. La cesion a la UAM se efectua con el caracter de no exclusiva (*),
y tendra la duracidn correspondiente al periodo legalmente establecido hasta el paso de la
OBRA a dominio publico. En todo caso, la titularidad de los derechos morales de propiedad
intelectual sobre la OBRA, pertenece y seguira perteneciendo al Autor.

Dado que la cesién de la OBRA se hace con caracter gratuito, y que la UAM recibe la cesién
sin animo de lucro, para su explotacion en el entorno universitario, el autor/la autora renuncia
a cualquier posible remuneracién por los derechos de autor cedidos.

EL AUTOR/LA AUTORA (cedente)

(*) Segun el articulo 50 LPI, en los casos de cesion no exclusiva el cesionario no exclusivo (la UAM en este supuesto)
quedara facultado para utilizar la obra de acuerdo con los términos de la cesion y en concurrencia tanto con otros
cesionarios como con el propio cedente (el autor). El autor conservara la propiedad intelectual sobre la obra, y, en
consecuencia, los derechos de caracter personal y patrimonial que la integran.
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