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Matricula de primera tutela de Doctorado

« Estas instrucciones son para estudiantes/investigadores en formacién que inicidis vuestros estudios de
doctorado, es decir, para aquello-as que os matriculais en un programa de doctorado regulado por el RD 99/2011
por primera vez.

+ En afios sucesivos deberas renovar tu matricula al inicio de cada curso académico para mantener el expediente
activo. De lo contrario, el mismo quedara cerrado y no podras sequir siendo considerado alumno del programa de
doctorado en el que has iniciado la tesis.

« Para informacion sobre el proceso de matricula en los sucesivos cursos, consulta la guia de renovacién de la
matricula para estudiantes de doctorado

+ Para realizar la automatricula deberas tener un ordenador con acceso a internet e impresora para obtener el
resguardo de matricula y abonaré de pago (si procede).

Acceso a la aplicacién

Una vez admitido al programa de doctorado que has elegido, debes formalizar tu matricula en la universidad en los
periodos previstos para ello en el calendario académico y de matricula. La matricula te otorgarad derecho al
seguimiento doctoral y a la utilizacién de los recursos comunes de la universidad, asi como a aquellos necesarios
para el desarrollo de tu trabajo de investigacion. Solo tras la matricula es posible garantizar el cumplimiento de los
derechos previstos por la normativa para los estudiantes de doctorado.

Cémo acceder a al aplicacion
a) En el siguiente enlace de SIGMA:

b) Desde la pagina web de la Escuela de Doctorado:
» :
UAM ‘ Escucla
de Doclorado

En la pantalla de automatricula, pulsa [EZ3 (1)

Automatricula Teléfonos de ayuda

A continuacidn, debes iniciar sesion en el Sistema de Gestién Académica, rellenando tus datos de usuario (1) y
contrasefia (2):


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Primera-matr%C3%ADcula-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918067.htm?language=es_ES&nodepath=Primera%20Tutela
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat.html
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Primera-matr%C3%ADcula-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918067.htm?language=es_ES&nodepath=Primera%20Tutela
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a) (Eres Estudiante UAM? (estudiantes que han estado matriculados en la Universidad Auténoma de Madrid
durante el curso académico anterior)

El usuario y contrasefia para el acceso son los mismos que ya has utilizado en las demas aplicaciones de la UAM,
asociados al correo electrénico ID-UAM@estudiente.uam.es

b) ¢Eres antiguo estudiante UAM o anteriormente has hecho alguna solicitud de admisién en la UAM?

Utiliza el mismo usuario (NIA) y contrasefia

¢) ¢Eres nuevo estudiante UAM (NO has estado matriculado nunca en la UAM y te has registrado o has sido admitido
en la UAM por primera vez este curso)?

Utiliza el mismo usuario (NIA) y contrasefia que creaste en la preinscripcion

En cualquiera de los casos, si has olvidado tu clave tienes un enlace (4) con informacion para recuperarla.

L
UAM Universidad Auténoma
de Madrid

08-01-2024 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

DOCENTE tu "
2023/2024 ez
Identificacién gxgg;tl;gflon, B
[ euerior [ ] evo ucl@»-
( Contrasefia ’7 2
)

0 Having problems logging in?

Pantalla de inicio

Aparecen las distintas aplicaciones Sigma para las que tienes habilitado el acceso. Para matricular, selecciona
Matricula Sigma@ (1), seleccionando después la opcién “Matrfcula” (2,3) en los dos desplegables que se abren
durante el proceso.

Desconexidn
. ‘.
Lo “eula e

P |

¥, finalmente, la nueva opcién de Matricula

“Matricula” que aparecerd en el mend

t A continuacién, seleccione la opcion

matricula

L Seleccione este enlace para realizar su
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Automatricula

La matricula requiere cumplimentar informacién en diferentes pantallas, siempre dando a = hasta llegar
al final para confirmar la matricula, en UNA UNICA SESION:

00— _~—
S
i Confirmaciés

Mis Datos tionari 16
personales estadisuco matricular delpago dela
matricula

Puedes seleccionar cualquiera de estos pasos en cualquier momento, si bien es aconsejable (para matricular)
cumplimentarlos en el orden que se presentan

Datos personales

La aplicacion presentard los datos que hayas incluido previamente en el proceso de registro, durante la
preinscripcion, o bien los que ya existen en Sigma, por haber sido alumno-a de otras titulaciones en la UAM
Revisa todos esos datos y modifica y/o completa los que sean necesarios; es importante que se muestren tal y
como aparecen en tu DNI/Pasaporte, y que no contengan abreviaturas, prestando atencidon a que estén
correctamente acentuados.

Debes confirmar haber leido la informacién relativa a la proteccién de datos (1)

Debes contestar si aceptas recibir informacion en caso de tener necesidades especificas de apoyo educativo (2)

Pulsa I (3)
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Cuestionario Estadistico

Completar los datos que se preguntan en la pantalla, que tienen fines exclusivamente estadisticos, y pulsar

A ()

o—8—0 @

is gatos Cusstionaria Asignaturas 3 Informacién et
personsl estavistico matricutar bago
o para continuay

CUESTIONARIO ESTADISTICO

@  Estos datos se usarin con ines estadisticos

Nivl de estudios padre/madre/tutor/tutors legal
Padre/Madre/Tutor/Tutora legal
Padre/Madre/Tutor/Tutora egal

Trabalo pacre/madre/tutor/tutora legal
Padre/Madre/Tutor/Tutora legal

Padre/Madre/Tutor/Tutora legal

3 Trabajo a jorada Completa (durante mas de tres meses) )
Tiabjo det o 1 estudiante durante el curso actuat 99 No consta 5
Ao de ingreso at sistema universitario 200 v

Asignaturas a matricular

19 Comprueba que el régimen de permanencia (1) es correcto:

Si tu admision ha sido en régimen de dedicacion a tiempo completo, aparecera “0- Matricula a tiempo completo”
Sien tu admision solicitaste un régimen de dedicacion a tiempo parcial y éste te ha sido concedido, debe aparecer
“1- Matricula a tiempo parcial”:

2° Matriculate de tu tutela académica de doctorado (OBLIGATORIO en todos los casos):
En la pestafia “Plan” (2)
Seleccionar la asignatura TUTELA PRIMER ANO (3) pulsando en el botdn E3 (4)

Cuestionarin
persenaies estaisticn

——8B—0— -
EEe o .

Informacion del
page

O Tras cumplimestar y revisar Las Asignaturss 5 mateicular pulsar el bebén Informacion del page pars continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Especatidad
Régimen de peimaneacia 9 -Maericula & tiempa complecs

Seleccione las asignaturas con el botén 3

Mairage |25 | eegisres sor phgine Biaguecs gistel

o ridites 0 Chio M| Cono @ Midue @
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La asignatura (tutela primer afio) seleccionada desaparece del listado de asignaturas del plan, apareciendo en Ml
SELECCION (1). Esta seleccion se puede editar o eliminar % (2).

Asimismo, en la parte superior se modificard la ventanita “Mi matricula” (3) en la que se visualizan el ndmero de
asignaturas matriculadas (debe ser 1) y créditos (debe ser 0)

3° Si te corresponde, matriculate de complementos formativos:

Si la Comisién Académica de tu programa de doctorado te ha asignado complementos formativos en tu admision,
te saldran por defecto y tendrés que realizar la matricula de los mismos ahora, seleccionandolos de igual manera
que la tutela, en esta misma pantalla.

Si todo es correcto, pulsar Ik 4

—0 5 0 -

M datos. Cuestionaris Askgratunn 3 Inbormackin ded
pevienates estuistice [Ty g

0 Tras cumplimentar y revisar Las Asignaturas a matricular putsar el botdin Informacidn del page para continuar

ASIGHATURAS A MATRICULAR

Esperistiase 0+ EL plan o tiene especialidad
égimen de primanencis 0+ Maricula 8 temps compliss

Crtiton | i | Carso | it | Pesiotn | Grupe | fatado | Obmervackomes | idioma | Core | pratai

Mamangs |25 v | segimes por phgiee Bisquecs guabal.

ez TUTELA mCURDO 438 Excue e
ano Becencs

lemz-oTutea Tencen  S18-Escuelce
Ceaane:

164 TUTELA CuAnTO  S18-Escueis de
ano Domancs

@ AW Do
Doctande

Maszrana Regismos cel 1 8l 6e un nenal de 5 regiamras

Pestafa Fuera de plan

No procede en el momento de la primera matricula; asignaturas de otros planes de estudio, o transversales.

Informacién del pago

Aplicacién Descuento.

Esta casilla (1) no se puede seleccionar. Si estds en alguna situacion (familia numerosa general o especial,
discapacidad, etc) por la que te corresponde legalmente un descuento en tu matricula, debes notificarlo con
antelacion a la administracion de la Escuela de Doctorado (doctorado.gestion@uam.es). En ese caso, la casilla
“Aplicacion descuento” aparecera marcada, identificando el concepto que te corresponde.

Tipo de beca
Si tienes concedida alguna beca, seleccione esta casilla (2), identificando a continuacion la beca.


mailto:doctorado.gestion@uam.es?subject=Descuento%20matr%C3%ADcula
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Pago a plazos
Selecciona esta casilla (3) si desea abonar la matricula en cuatro plazos

Forma de pago
Selecciona la casilla correspondiente a la forma de pago que deseas utilizar (4):

e Domiciliacion bancaria: Debes indicar el nimero de cuenta donde deseas que se te haga el
correspondiente cargo (24 digitos, incluyendo el cédigo IBAN) y los datos personales del titular de la
cuenta. Es imprescindible que sea una cuenta abierta en Espafia.

Al final de tu matricula se generara un documento llamado “ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO
DIRECTO SEPA" que debes cumplimentar, firmar (el titular de la cuenta) y enviar a la Escuela de
Doctorado. Puedes hacerlo al correo doctorado.gestion@uam.es

e Ingreso en entidad financiera: Puedes efectuar el pago de manera presencial en cualquier oficina del
Banco Santander en territorio espafiol, presentando el abonaré generado por SIGMA en el plazo méaximo
de diez dias desde la fecha de matricula. Guarda una copia, pero no es necesario enviar el justificante del
pago a la Escuela de Doctorado.

Aviso para alumnos extranjeros sin cuenta en Espafia: Si te encuentras fuera de Espafia, una vez obtenido el
documento de pago de tu matricula (abonaré) tras seleccionar “pago por entidad financiera” debes realizar una
transferencia desde la sucursal bancaria del extranjero al nimero de cuenta de la Universidad Auténoma de Madrid.
Contacta con doctorado.gestion@uam.es para conocer los datos necesarios para esta transferencia. El importe
que se reciba en la cuenta debe ser exacto, por lo que deberds hacer la transferencia en euros y no en délares (u
otra divisa) y tener en cuenta que los gastos corren a cargo del ordenante.

Envia el documento que acredita tu transferencia a la Escuela de Doctorado de la UAM
(doctorado.gestion@uam.es), junto al resto de documentacion requerida para formalizar tu matricula

Otros importes (b)

La matricula en la primera tutela lleva asociado otros conceptos que apareceran en este apartado: seguro escolar
(si eres menos de 28 afios), y las tasas de secretarfa.

Pulsam(t’))
40— —0—8—0-

b s Curstsnanis Asigaatusas s Miradingsl  Cooamicinde
peruanates exaistico matricuar ) '3 matiicuta

O T cumplimentaryreviar 1 Informacidn et pago pulsar s Bosd Confiemacide G L maricula para sontinar

0 Fur eice R i i e st pdain O e i a2 o i ot dab sl mpen b phacny
forma estadiecidon on €323 convoCatoria.

INFORMACION DEL PAGO

J— [o]]
Tige sabera

Page s plares.

Foma de page

Confirmacion de la matricula

En esta pantalla aparecerd el resumen de la matricula efectuada: asignaturas (tutela y complementos de
formacidn, en su caso), créditos (en su caso), tasas, descuentos, importe total y forma de pago.


mailto:doctorado.gestion@uam.es?subject=Abono%20matricula%20por%20transferencia
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Revisa toda lainformacion y, si es correcta, pulsa la opcion IEEZZ (1). Si algin dato no es correcto, ve a la ventana
que corresponda para corregirlo, pulsando la opcion IEEZS (1)

—....l—

st Curstnaris Migutirs s Imtormaciée gt
perionaies estadistica age

O Tl

Solicitud Provisional de Matricula

Cones imtitucionat romine speicofes.darse uam as
Autoiiza aifusién cel aomiciis o

Corse mis atto °

Tipa de plan gz
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Total impecte matricuta naste
Plaso de pago JALE W AL heepage ZE
Forma e gago Encisas Fnancien
Fecha de hnpreskin a0
poc ik i 5 0 1a web sobre Los e anuiaciin fen i inas ce graco
L almacenan i facititadas por iante y illzac Eatos dutos sdia serin emplaados para L autenticacidn em el accesa 8 Las platafcrma, para
del estusisnte, ¥ 8 informaciin.

o nkorma iguatants a inteesad gt L UAM posd sometar 3 un conrol e riginaiid todos (os trbas que  estdiants presante para s evaluacion en 68 astucio ofciales ¥ emsednzas ropias. Ese contol pocrs v riatzaca medinte L3
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Documentacion de matricula

Una vez confirmada la matricula, aqui podras ver el impreso de matricula (1) y el abonaré (si has seleccionado el
pago en entidad financiera, 2). Si has seleccionado pago fraccionado, se visualizara el primer plazo (los abonarés
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del resto de plazos podrés descargarlos posteriormente, consultando tu matricula) Si has escogido la forma de
pago “Domiciliacién bancaria’, encontraras en esta relacion el mandato de domiciliacion bancaria.

Pinchando los distintos iconos podrés visualizar los documentos (2, 4), enviarlos por correo electrénico (=1,4) o
descargarlos (#3,1,2) para su impresion.

Para firmar la solicitud de matricula (£, 5) deberds introducir de nuevo tu usuario y contrasefia. Si contindas sin
haber firmado podras hacerlo méas tarde, consultando tu matricula.

Pulsa el botdn (6)

Documentacién de La matricula

@  La matricula se ha confirmaso cormectamente. En esta pantalla thene disponibles Los impresos de L matricua realizada, Tamblén tiene a su dispasiciés de page que i ia forma i i ici pueden
haberse generads stros decumentos ot inteves.

imir, aescargar o por X posterior.

Paca firmar 2 sodcihud df TR0 debe IneRcLOr URANG Y CanTases

Firma ge L8 Solicnug e mamrcus 53 l

| . Continus Il

Finalizacién del proceso de matricula

Aparecera un mensaje confirmando que la matricula se ha procesado correctamente. Pulse el botén el botén
(1) para finalizar el proceso.

@ 5u matricula ha 5ido procesada comectamente.

) s

No olvides:

e Sihas escogido la forma de pago “Entidad financiera’, debes imprimir el abonaré, para hacer efectivo el
abono (2 copias).

e Sihasescogido por primera vez la forma de pago “Domiciliacion bancaria” o has cambiado el nimero de
cuenta, debes imprimir el "Mandato de domiciliacion bancaria” que debera firmar electrénicamente el
titular de la cuenta y enviarla a doctorado.gestion@uam.es

e Unavez finalizado el proceso, la matricula esta condicionada al pago de las cantidades establecidas y al
cumplimiento y comprobacién de los requisitos de acceso, y serd anulada si no aportas la documentacion
requerida dentro de los plazos previstos.





