UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA DEFENSA PUBLICA DE LOS TRABAJOS FIN DE
MASTER DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
(Junta de Facultad de 25 de noviembre de 2024)

1. DE LOS ASPECTOS GENERALES DE LA DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1.1. La defensa publica del Trabajo Fin de Master (TFM) serd de forma presencial por cada
estudiante en sesidn publica ante un tribunal. La sesidn publica para cada Trabajo Fin de
Master tendra una duracién maxima de 20 a 25 minutos, en los que el estudiante presentara
su trabajo (10-15 minutos) y respondera a las preguntas del tribunal. Los Trabajos Fin de
Master realizados en grupo, deberan ser presentados (5 minutos para cada miembro del
grupo) y evaluados de forma individual. Los miembros del tribunal podrdn plantear sus

preguntas a cualquiera de los integrantes del grupo.

1.2. Podra realizarse la defensa online sincrona del Trabajo Fin de Master, a menos que
contradiga la Memoria del titulo, o por causas excepcionales de algin miembro del tribunal
o del estudiante. La coordinacién del Master decidira si las motivaciones realizadas para su

defensa online son excepcionales.

1.3. Se considera buena practica la grabacién de un audio del proceso de defensa de los
Trabajos de Fin de Master si estan de acuerdo ambas partes. La custodia sera realizada por
la coordinacién del Master, conjuntamente con el gestor del departamento al que esté

asociado el Master, al menos un afio para posibles revisiones por parte del estudiantado.

1.4. El Trabajo Fin de Master tendra dos convocatorias por matricula por curso académico,

una ordinaria en el mes de junio-julio y, otra extraordinaria en el mes de septiembre.

1.5. El periodo orientativo para las defensas publicas de los Trabajos Fin de Master se

publicard junto con el calendario de evaluacién de los Master de la Facultad.

1.6. El Tutor debera entregar a la coordinacion del titulo, el informe de aptitud y su visto

bueno, con anterioridad al periodo de las defensas publicas.



1.7. Una vez conformado los tribunales de evaluaciéon y asignadas las fechas de la defensa
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publica de los Trabajos Fin de Master, la coordinacidn del titulo deberd hacer llegar, via

correo electrénico, una copia en pdf del Trabajo Fin de Master a los miembros del Tribunal.

1.8. Los departamentos deberdn publicar, con al menos 7 dias de antelacién al inicio de las
defensas publicas y, de forma fehaciente, todos los detalles de la convocatoria: fecha, hora,

lugar, composicidon de los tribunales y los estudiantes asignados a cada tribunal.

1.9. El Trabajo Fin de Master deberd presentarse y defenderse en el idioma previsto en la
memoria de verificacidn del titulo. En las titulaciones bilinglies se podra redactar y defender

tanto en castellano como en inglés.

2. DE LA COMPOSICION DEL TRIBUNAL DE EVALUACION DE LOS TRABAJOS FIN DE
MASTER

2.1. El tribunal encargado de la evaluacidn estara integrado como minimo por dos profesores
(presidente y secretario) y, un suplente. En ninguin caso el tutor del Trabajo de Fin de Master podra
pertenecer al tribunal. Los profesores miembros del tribunal estaran adscritos a los departamentos
donde esté matriculado el Trabajo Fin de Mdaster o profesores de otros departamentos que

participen en la docencia del Master en ese curso académico.

2.2. la participacion en estos tribunales forma parte de las obligaciones del profesorado
universitario, por lo que los departamentos deberan articular los mecanismos necesarios para

asegurar una participacion equitativa de su profesorado.

3. DE LA EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

3.1 Los Trabajos Fin de Master seran evaluados por un tribunal en sesién publica en los
términos previstos en este protocolo. Atendiendo a las memorias de todos los titulos, se

establecen los siguientes criterios generales:

- Seguimiento: Lo calificara el tutor y se propone que no supere un maximo del 30%.

Podra dividirse en varios items.

- Contenidos y defensa: Lo calificara la comision evaluadora y se propone que no sea

inferior al 70%. Podra dividirse en varios items.
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Aquellos masters cuyas memorias tengan porcentajes diferentes a los del protocolo, mantendrdn

los de la memoria hasta la modificacion del titulo.

4. DE LAS MATRICULAS DE HONOR DEL TRABAJO FIN DE MASTER

4.1 Los tribunales podran proponer la concesion de la mencion matricula de honor a los
estudiantes cuyos Trabajos Fin de Master estén calificados con una puntuacién superior a

9.5 sobre 10.

4.2 La coordinacion del Master concedera las menciones de matricula de honor teniendo en

cuenta la nota media del expediente académico del/ de la estudiante propuesta.

5. DE LA RECLAMACION DE LA CALIFICACION DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER

5.1. La reclamacion de las calificaciones obtenidas se efectuard conforme a lo previsto en la

Normativa de Evaluacion de la Universidad Auténoma de Madrid.



