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CURSO “CERO” DE INFORMÁTICA BÁSICA
OBJETIVO

Preparar al alumno para el manejo básico de los programas informáticos que con carácter general necesitará utilizar en las asignaturas que cursará en su Grado.
En concreto, se profundizará en el manejo de Microsoft Excel, para el tratamiento y análisis de conjuntos de datos de tipo económico y empresarial; Microsoft Word, enfocando su uso a la preparación de trabajos y estudios de investigación; y Microsoft Power Point, para la elaboración de presentaciones útiles de cara a la exposición de los resultados de trabajos e investigaciones.
Este curso permitirá homogeneizar el nivel de conocimiento de las herramientas informáticas entre los estudiantes de nuevo acceso, lo que facilitará un mayor rendimiento en el aprendizaje de las distintas asignaturas del Grado.

DESTINATARIOS

Estudiantes de nuevo acceso a alguno de los Grados que se imparten en la Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales: Administración y Dirección de Empresas, Derecho y Administración y Dirección de Empresas, Economía, Economía y Finanzas, Turismo, Gestión Aeronáutica, y Filosofía, Política y Economía.
ORGANIZACIÓN

El curso se imparte todos los años durante la primera semana de septiembre en horario de tarde.

El cómputo total de horas de trabajo para el estudiante es de 50 horas, distribuidas de la siguiente forma:
· Horas presenciales (clases en aula informática) = 17,5 horas.
· Horas no presenciales (prácticas a realizar por los alumnos) = 32,5 horas.
PROFESORADO
El curso será impartido por profesores de la Unidad Docente y de Investigación (UDI) de Econometría e Informática del Departamento de Economía Aplicada.

PROGRAMA

TEMA 1. Herramientas informáticas para el tratamiento de información cuantitativa.

· Introducción al manejo de Ms. Excel como hoja de cálculo

· Manejo de fórmulas y operaciones básicas con datos
· Gestión y manipulación de datos en Ms. Excel
· Ejercicio práctico

TEMA 2. Herramientas informáticas para la presentación de información
· Introducción al manejo de Ms. Word para el tratamiento de texto

· Descripción del entorno de trabajo

· Utilidades básicas en la preparación de textos
· Ejercicio práctico

· Introducción al manejo de Ms. Power Point para la realización de presentaciones

· Creación de presentaciones

· Aplicación de formatos

· Inserción de objetos
· Ejercicio práctico
TEMA 3. Herramientas informáticas para el tratamiento de bases de datos

· Acceso y descarga de información de bases de datos
· Manejo de bases de datos

· Descripción de la información según tipo de variables
· Análisis gráfico de la información: usos y utilidades de cada tipo de gráfico
· Ejercicio práctico
BIBLIOGRAFÍA
· Tutoriales de internet.
· Material de apoyo preparado por los docentes del curso.
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