CALENDARIO DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS GRADO 2024/2025

Periodo ordinario de matricula

Junioljulio

Estudiantes del

centro matriculados en anos

anteriores con todo superado en convocatorias

Estudiantes del centro matriculados en anos
anteriores con__asignaturas pendientes en

ordinarias. convocatorias ordinarias.
Consulta Consulta
citaciéon Se publicara en pdgina web citacion Se publicara en pagina web
matricula matricula

Matricula on-
line

18 de junio de 2024
Normativa de matricula: Todas
las asignaturas del curso

superior han de estar en el
mismo turno y grupo.

Se ha de respetar el mismo turno
respecto a las asignaturas del
curso superior 2023/2024.

En caso de incumplimiento, la
matricula sera modificada de
oficio por la Administracion.

8,9 y 10 de julio de 2024
Normativa de matricula: Todas
las asignaturas del curso
superior han de estar en el
mismo turno y grupo.

Se ha de respetar el mismo
turno respecto a las
asignaturas del curso superior
2023/2024.

En caso de incumplimiento, la
matricula serd modificada de

oficio por la Administracion.

Matricula on-line

Estudiantes admitidos por Preinscripcion.

Entrega de
documentacion.

Con caracter previo a la matricula, se ha de remitir a
exencionmatricula.grado.derecho@uam.es la
documentacion acreditativa de cualquier causa de
reduccion o exencion de tasas y precios publicos. En
caso de pago domiciliado, una vez formalizada la
matricula, también se ha remitir la orden de
domiciliacion SEPA al correo de referencia.

Matricula on-
line.

15y 16 de julio de 2024

Normativa de matricula: Es preceptivo matricular
tanto el grupo de magistrales (con 3 digitos) como el
grupo de seminarios (con 4 digitos). Todas las
asignaturas han de estar matriculadas en el mismo
turno y grupo, tanto en magistrales como en
seminarios.

En caso de incumplimiento, la matricula sera
modificada de oficio por la Administracion.
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Periodo extraordinario de matricula

Septiembre

Estudiantes que han iniciado estudios de Grado | Estudiantes matriculados en el centro que han | Estudiantes matriculados en el centro que adaptan
espafnoles o extranjeros de la misma rama de | solicitado un cambio de plan de estudios. los estudios de licenciatura a grado.

conocimiento cursados en otro Centro ylo
Universidad. Solicitud de admision por
continuacién de estudios con 30 créditos ECTS
(formacién basica) superados.

Matricula Hasta el 9 de septiembre de 2024 Matricula Hasta el 9 de septiembre de 2024 Matricula Hasta el 9 de septiembre de 2024

Estudiantes afectados por las normas de permanencia UAM:
. por no haber superado el 20% de los créditos matriculados. Estudiantes admitidos por preinscripcion que han iniciado los mismos

. haber agotado 2 matriculas en 3 o mas asignaturas con caracter general. | estudios de licenciatura o los mismos u otros estudios de grado (misma rama

Excepcionalmente, en caso de haber agotado dos matriculas en tres asignaturas | 4q conocimiento) condicionados al tramite de reconocimiento de créditos
como maximo y, ademads, se tiene superado el 70% de los créditos de la ECTS

titulacién, no se debera solicitar permanencia.

. haber agotado 3 matriculas en alguna asignatura (convocatoria excepcional)
Nota importante: en caso de resolucién favorable de terceras matriculas Matricula | S€ realizard la matricula provisional en periodo (15 y 16 de julio) oficial
y convocatoria excepcional (4% matricula), con carédcter general, serd srovsta] para post.e’riormente ele\{ar.se a definitliv? tras los tramites de solicitud
obligatorio matricular la/s asignatura/s afectada/s para el curso y resolucién de reconocimiento de créditos ECTS.
académico en el que se dicta dicha resolucion.
*Convocatoria general (julio) de solicitudes y resolucion: Matricula | Hasta el 13 de septiembre de 2024

-La matricula se formalizara con anterioridad al 6 de septiembre de 2024 definitiva

*Convocatoria especifica (octubre) de solicitudes y resolucion:
-La matricula se formalizara con anterioridad al 11 de octubre de 2024




Estudiantes de movilidad

Primer semestre: Julio / septiembre

Segundo semestre: Diciembre / enero

Junio / julio

Estudiantes “IN” (estudiantes procedentes de universidades extranjeras o
espainolas que cursan sus estudios en la UAM) 2024/2025

Estudiantes “OUT” (estudiantes UAM que cursan sus estudios en
universidades extranjeras u otras universidades espafolas) 2024/2025

- a .
Reserva on-line de asignaturas Del 22 al_ 24 de_ Jjulio de 2024 Con t,odo supe_rado en 12 convocatoria 18 de junio de 2024
. (ambos inclusive) (matricula on-line)
semeP:t?;e; ano Estudios de
completo Matricula de ofici lizad. srace Resto de estudiant
atricula de oficio realizada por esto de estudiantes -
of Zea de RRI de la Entre el 1y 31 de agosto de 2024 (matricula on-line) 8,9 y 10 de julio de 2024
Administracion.
. . . “« " . . . .
Reserva on-line de asignaturas Del 11 al_ 13 de_dlclembre de 2024 Estudl_antes ouT (e_studl_antes que ctlrsaron sus estudios en universidades
(ambos inclusive) extranjeras u otras universidades espafolas en el curso 2023/2024
Segundo
semestre 1. Estudiantes con el proceso de equivalencias completado en la UAM.
Matricula de oficio realizada por 2 202 Realizaran su matricula en periodo oficial con el resto de los estudiantes UAM
el &rea de RRIl de Ia Hasta el 27 de enero de o 2. Estudiantes con el proceso de equivalencias no completado en la UAM.
Administracion. *Envio de Formulario de Reserva de asignaturas: hasta el 30 de junio de 2024.
*Matricula: Una vez cerrado el expediente del afio de movilidad cursado, se matricularan

en la Administracion segun confirmacién de reserva de asignaturas y grupos.




Estudiantes de Dobles Titulaciones

Estudiantes “IN” (estudiantes de dobles titulaciones procedentes de las universidades
de Strasbourg y Bordeaux que cursan sus estudios en la UAM) 2023/2024

Estudiantes “OUT” (estudiantes seleccionados por la UAM para cursar dobles
titulaciones en las universidades de Strasbourgy Bordeaux) 2023/2024

Administracion

matriculara de
oficio hasta el 5
de julio de 2024

matriculara de
oficio hasta el 5
de julio de 2024

Curso 1° 2° 3° L Curso 1° 2° 3 L
Bordeaux No matriculan Solicitud de | No matriculan Solicitud de Bordeaux Matricula  on- | Solicitud de | Consultar Solicitud de
en la UAM. matricula via | en la UAM matricula via line: El 12 de | matricula via calen(_J'ar 10 matricula via
email: 1 al 4 de email: 1 al 4 julio de 2024 email: del 1 al 4 de estud/a(;{es email: 1 al 4 de
julio de 2024 de julio de *Matricula con | julio de 2024 de movilidad | i 1io de 2024
Matricula: 2024 perti . de Mam.CL.”a: .l:jn fa Matricula: En la
. estudiante  de | Administracion. . ..
- y Matricula: ) . . . Administracion.
La Administracion intercambio. No podrén . .
. . . ‘No podran
matriculara de La formalizar formalizar
oficio hasta el 5 de Administracion matricula  hasta ,
. . . . matricula  hasta
julio de 2024 matriculara de que no se cierre su )
o . que no se cierre
oficio hasta el expediente de .
L . su expediente de
5 de julio de primer curso torcer curso
2024
Strasbourg | Solicitud de | Solicitud de | No matriculan | No matriculan en || | Strasbourg | Matricula  on- | Matricula on-line: | Consultar Consultar
matricula  via | matricula viaemail: | en Ja UAM la UAM line: El 12 de | El 5 de julio de calendario calendario
email: 1 al 4 de | 12l 4dejuliode julio de 2024 2024 estudiantes estudiantes de
iuli 2024 de movilidad ilidad
qulO de 2024 e movilida moviliaa
Matricula: Matricule:
La Administracién
La B B matriculara de oficio
Administracion hasta el 5 de julio
matriculara  de | de 2024
oficio hasta el 5
de julio de 2024
Maastricht Soli Cf tud d,e Solicitud de Maastricht | Matricula  on- | Matricula on-line: | Consultar Consultar
matricula  via | matricula via line: El 12 de | EI 5 de julio de | calendario calendario
email: 1 al 4 de | email: 1al 4 de julio de 2024 2024 estudiantes estudiantes de
julio de 2024 | Julio de 2024 de movilidad movilidad
Matricula: Matricula:
La
La Administracién




Entrega de documentacion estudiantes admitidos por preinscripcion

Con caracter previo a la fecha de matricula, se debera remitir a través de exencionmatricula.grado.derecho@uam.es la documentacion acreditativa de cualquier supuesto de
reduccion y exencién de tasas y precios publicos. Para los estudiantes que se matriculen bajo la modalidad de domiciliacidon bancaria, una vez formalizada la matricula, deberan
remitir a través de dicha direccion, la orden de domiciliacion SEPA, debidamente cumplimentada y firmada por el titular de la cuenta.

Solicitud de cambio de turno

Presentacion de solicitudes: del 15 al 19 de julio de 2024 (ambos inclusive)

*Estudiantes matriculados en afios anteriores y admitidos por Resolucion mediante publicacion en Tablén de la Sede Electréonica UAM: 26 de julio de 2024

reinscripcion. , .l e . iy
preinscripcio Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.
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Solicitud de anulacion/modificacion de matricula y devolucién de precios publicos

Resolucion de solicitudes: mediante publicacion en el Tablon de la Sede Electronica UAM.

Plazo de solicitud de anulacion académica de asignaturas.

Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Estudiantes de nuevo acceso Pendiente de informacion

Resto de estudiantes Pendiente de informacion

Supuestos al derecho de devolucidn de precios publicos.
El estudiante tiene derecho a la devolucién de precios publicos cuando lo solicite por escrito al Decano o Decana del Centro y concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a. Cuando el estudiante lo solicite antes de iniciarse el curso académico (anulacion total de matricula).

b. Cuando el estudiante acredite haber sido admitido en ese curso en otro Centro en una titulacion oficial con nivel MECES 1, 2 o 3 (anulacion total de matricula).

c. Cuando a juicio del decano o director del Centro concurran circunstancias sobrevenidas debidamente acreditadas que puedan afectar al rendimiento académico del
estudiante: enfermedad suya o de allegados; situaciones extraordinarias en la simultaneidad de estudios y trabajo; otras circunstancias personales, familiares o sociales de
analoga importancia y de valoracién objetiva (anulacién parcial o total de matricula).

d. Cuando por causas imputables a la Universidad no se preste el servicio académico matriculado (anulacién parcial o total de matricula).

e. Cuando el estudiante se haya matriculado con una acreditacién provisional y se detecte una circunstancia que provoque la revocacion de su admision a los estudios
(anulacion total de matricula).

f.  Que, siendo estudiante de nuevo ingreso, solicite la anulacion parcial de matricula cuando lo solicite por escrito al decano o director del Centro en el plazo de 45 dias
naturales siguientes a la fecha oficial de inicio del primer semestre en que comiencen las clases de las asignaturas para las que se solicita anulacién. En este caso tendra
derecho a la devolucion del 75% de los precios publicos abonados por asignaturas anuladas en el primer semestre, con un limite maximo de 15 créditos.

En ningun caso se procedera al reintegro de las cantidades abonadas en concepto de servicios administrativos.




Solicitud de adaptaciéon de estudios de licenciatura a grado

(Dirigido a estudiantes ya matriculados en el Centro)
Plazo presentacion solicitudes: Hasta el 8 de julio de 2024
Resolucion mediante publicacion en el Tablon de la Sede Electrénica UAM: 11 de julio de 2024

Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Solicitud de cambio de plan para los estudios de grado

» Estudiantes matriculados el 18 de junio de 2024
» Estudiantes matriculados en el periodo 8,9 y 10 de julio de 2024

El 26 de julio de 2024 se publicara en el Tabldén de la Sede Electrénica UAM la relaciéon
de estudiantes a los que se les ha modificado de oficio la matricula por incumplimiento
de la normativa de matricula del Centro.

Se remitira también un SMS a los estudiantes afectados por dicho incumplimiento.

(Dirigido a estudiantes matriculados en el Centro)
Plazo presentacion solicitudes: Hasta el 8 de julio de 2024
Resolucion mediante publicacion en el Tablon de la Sede Electronica UAM: 11 de julio de 2024

Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Modificaciéon de oficio de matricula por incumplimiento de normativa de matricula para los estudios de grado

> Estudiantes admitidos por preinscripcién matriculados en el
periodo 15y 16 de julio de 2024

El 26 de julio de 2024 se publicara en el Tablén de la Sede Electronica UAM la relacion
de estudiantes a los que se les ha modificado de oficio la matricula por incumplimiento de
la normativa de matricula del Centro.

Se remitira también un SMS a los estudiantes afectados por dicho incumplimiento.




Solicitud de convocatoria anticipada para los estudios de grado

(Dirigido a estudiantes matriculados en el Centro)
Presentacion de solicitudes: Hasta el 8 de julio de 2024
Resolucion mediante publicacion en Tablén en Sede Electronica UAM: 11 de julio 2024

Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Solicitud de admisién por continuacién a los estudios de grado (dirigido a los estudiantes procedentes de otros Centros con
estudios espaioles o extranjeros dentro de la misma rama de conocimiento).

Presentacion de solicitudes: Hasta el 8 de julio de 2024
Resolucion mediante publicacion en Tablén en Sede Electronica UAM: 12 de julio 2024
Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Estudiantes de la misma rama de conocimiento con 30 créditos
ECTS superados en formacién basica.

Solicitud de reconocimiento de créditos ECTS para los estudios de grado

Presentacion de solicitudes: Del 3 al 19 de julio de 2024 (ambos inclusive)
Reconocimiento de créditos ECTS cursados en la universidad
espafiola y extranjera. Resolucion mediante publicacion en Tablon en Sede Electronica UAM: Hasta el 11 de septiembre de 2024
Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.




Solicitud de Permanencia para los estudios de grado

Presentacion de solicitudes: Mediante Sede Electronica UAM

Supuestos de incumplimiento de la normativa de Permanencia:

-No haber superado el 20% de los créditos matriculados.

-Haber agotado dos matriculas en tres asignaturas y no haberse superado el
70% de los créditos de la titulacion.

-Haber agotado dos matriculas en cuatro o mas asignaturas.

-Haber agotado tres matriculas en alguna asignatura (convocatoria
excepcional).

Nota importante: en caso de resolucion favorable de terceras matriculas y
convocatoria excepcional, sera obligatorio matricular la/s asignatura/s
afectada/s para el curso académico en el que se dicta dicha resolucién.

Convocatoria General (julio)

. Plazo presentacion solicitudes en Sede Electronica: Del 4 al 11 de julio de 2024
(ambos inclusive)

. Publicacién resolucion en Sede Electronica: 19 de julio de 2024

. Notificacién resolucion en Sede Electrénica en caso de interposicion de recurso: 5 de
septiembre de 2024

Convocatoria Especifica (septiembre)

. Plazo presentacion solicitudes en Sede Electronica: Del 20 al 26 de septiembre de
2024 (ambos inclusive)
. Publicacién resolucién en Sede Electronica: 4 de octubre de 2024

. Notificacion resolucién en Sede Electrénica en caso de interposicion de recurso: 18 de
noviembre de 2024

Solicitud de Tribunal de Compensacion para los estudios de grado

Plazo de solicitudes: Del 7 al 13 de junio

Curso 2023/2024 de 2024 (ambos inclusive)

Convocatoria ordinaria 2° semestre Publicacién admitidos/no admitidos a

tramite: 18 de junio de 2024
Reunién del Tribunal: 20 de junio de 2024

Curso 2023/2024

Convocatoria extraordinaria julio

Plazo de solicitudes: Del 4 al 10 de julio de
2024 (ambos inclusive)

Publicaciéon admitidos/no admitidos a
tramite: 16 de julio de 2024

Reunién del Tribunal: 18 de julio de 2024

Observaciones: La presentacion de
solicitud implicara matricula
2024/2025

Plazo de solicitudes: Del 6 al 12 de

Curso 2024/2025 febrero de 2025 (ambos inclusive)

Convocatoria ordinaria 1° semestre Observaciones: La forma de

presentacion se indicara en el propio
modelo de solicitud.

Plazo de solicitudes: Del 6 al 12 de junio
de 2025 (ambos inclusive)
Observaciones: La forma de
presentacion se indicaré en el propio
modelo de solicitud.

Curso 2024/2025

Convocatoria ordinaria 2° semestre




Solicitud de conservacion de nota del seminario para los estudios de grado

Presentacion de solicitudes: Del 8 al 12 de julio de 2024 (ambos inclusive)
Resolucion (mediante publicacion en la pagina web del area de conocimiento al que esta adscrita la/s asignatura/s: Hasta el 6 de septiembre de
2024. Observaciones: La forma de presentacion se indicara en el propio modelo de solicitud.

Requisitos: La guia docente de cada asignatura establecera los requisitos para la conservacion de la nota de seminario. En tal caso, quedaran eximidos de la obligacion de
asistencia a los seminarios y solo realizaran las pruebas de evaluacion derivadas de las clases magistrales y la prueba final. Se requiere que el/la estudiante haya cursado la/s
asignatura/s durante dos afios continuados. Este derecho no se contempla para terceras matriculas.

Inscripcion de Trabajos Fin de Grado

MUY IMPORTANTE: Dirigido a los estudiantes del Doble Grado en Derecho y en Administracién y Direccién de Empresas y del Doble Grado en Derecho y en

Ciencia Politica y Administracién Publica: deben realizar dos Trabajos Fin de Grado.

Aparte del habitual tramite de matricula, se actuara del siguiente modo segun los siguientes supuestos:

*Si se opta por la modalidad A (propuesta del Centro), se ha de realizar el tramite preceptivo de inscripcion on line del 18 junio al 12 de julio de 2024 (ambos
inclusive). La resolucion de adjudicacion de esta modalidad se publicara durante el mes de septiembre.

Los estudiantes del doble grado en Derecho y en Administracion y Direccion de Empresas, el plazo de inscripcion on line sera del 23 al 27 de septiembre de 2024
para las lineas correspondientes al TFG de ADE. La resolucion de adjudicacion de esta modalidad se publicara durante el mes de octubre

*Si se opta por la modalidad B (propuesta del estudiante) y, en el referido plazo, se debera presentar en la Administracion, de un lado, el informe de viabilidad con
el Visto Bueno del profesor-tutor y, de otro, han de realizar el tramite preceptivo de inscripcién on line del 18 junio al 12 de julio de 2024

Los estudiantes del doble grado en Derecho y en Administracion y Direccion de Empresas que opten por esta modalidad con lineas de investigacion de ADE se
acogeran al plazo establecido por la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales.

Para facilitar el tramite de inscripcion, consulte la Guia ayuda Sigma inscripcion TFG que figura en la pagina web del Centro.




Calendario de Practicas Externas

Realizacion de la asignatura obligatoria Practicas Externas:

Importante: En el caso de que se participe en la oferta general (modalidad A), es obligatorio realizar las practicas que se adjudiquen por esta via.

En el caso de optar por un proceso de seleccion de practicas por su cuenta (modalidad B), si el estudiante finalmente no fuese seleccionado, debera
comunicarlo a la Oficina de Practicas de la Facultad. Finalizado el plazo de reclamaciones en la oferta general, si quedaran plazas vacantes, se le
asignaria una plaza, si bien no se podria garantizar que se ajuste estrictamente a las preferencias del estudiante.

La evaluacion de esta asignatura correspondera al tutor/a académico/a a la vista del informe del tutor profesional, el informe del estudiante y la
entrevista que, en su caso, mantenga con ¢l/ella. El informe del estudiante y el informe del tutor profesional deberan enviarse al tutor académico antes
del 31 de mayo de 2024. La calificacion obtenida se grabara en las actas de la asignatura correspondiente.

Modalidad A. Oferta general de plazas de la Facultad (oferta del Centro):

Las practicas deberan tener una duracion de al menos 120 horas.
Publicacién de la oferta de instituciones: 1 de noviembre de 2024

Presentacion de solicitudes ON-LINE por parte de los estudiantes: del 4 al 10 de noviembre de 2024 (ambos inclusive)
Asignacion de instituciones en la aplicacion Sigma: 11 de noviembre de 2024

Reclamaciones: del 12 al 17 de noviembre de 2024

Periodo de realizacion de las Practicas Externas: del 14 de abril al 9 de mayo de 2025 (ambos inclusive)

Fecha limite para completar el informe del tutor académico: 6 de junio de 2025

Publicacion de las calificaciones: 13 de junio de 2024

Modalidad B (propuesta del estudiante)

Las practicas deberan tener una duracién de, al menos, 120 horas.

Se tramitaran a lo largo de todo el curso académico. En todo caso, la fecha limite para la realizacion de las practicas sera el 31 de agosto del afio de
finalizacion del curso. En el caso de los estudiantes que estén en condiciones de superar la totalidad de créditos para obtener la titulacion, solo se
autorizaran practicas hasta la fecha de cierre de actas de cada una de las convocatorias de ese curso académico en cuestion.







