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Cómo grabar una reunión en Teams y subirla a Stream 

Grabación de la videollamada 

Aunque hasta hace poco las grabaciones de videollamadas en Teams podían comenzarse por 
cualquier participante, ahora está restringido al organizador y los moderadores. Para grabar, haz clic 
en el botón de los tres puntos (···) y en la opción iniciar grabación. 

 

La grabación está en marcha cuando aparece un círculo rojo a la izquierda de la duración. 

 

La grabación terminará al finalizar la videollamada o cuando se pulse el botón detener grabación. 
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Subida a Stream 

Las grabaciones de videollamadas en Teams hechas por PDI se suben automáticamente a Stream. Si 
un moderador que no es PDI o tiene cuenta @inv.uam.es da a grabar, el vídeo quedará colgado 
durante unos días en el tablón del equipo. 

Encontrarás todos tus vídeos en Stream: https://web.microsoftstream.com/studio/videos 

Ten en cuenta que el proceso de subida a Stream del vídeo lleva varios minutos, por lo que no 
aparecerá inmediatamente entre tus vídeos. 

Una vez subido, te recomendamos que revises los permisos de visibilidad del vídeo y los definas 
según como consideres. Para ello, haz clic en el botón editar (icono de un lápiz) del vídeo en cuestión. 

 

Es posible que el vídeo: 

• Esté visible para toda la comunidad UAM. Para evitarlo, asegúrate de que el botón permitir a 
todos en la empresa ver este vídeo está desactivado (1). 

• Lo vean personas concretas o grupos. En visores (2) están reflejados quienes pueden verlos. 
o Los grupos corresponden con equipos de Teams. 

• En compartir con (3) puedes agregar usuarios o grupos específicos.  

 

Recuerda hacer clic en el botón aplicar, situado en la barra negra superior, para guardar los cambios. 

Consideración sobre el Equipo de Teams 

Es posible que tus vídeos se estén subiendo en abierto a Stream. El motivo es que el equipo de Teams 
en el que se ha grabado dicha videollamada está configurado como Público en vez de Privado. 
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En algunos casos es posible cambiarlo desde la opción de edición del equipo: 

1. En el Equipo correspondiente, haz clic en los tres puntos (···) junto al nombre y en editar equipo. 

 

2. Cambia la privacidad de público a privado.  

 

Si no te aparece la opción de privacidad en tu Equipo de Teams, entonces tendrás que cambiar la 
privacidad del vídeo desde Stream cada vez que grabes una videollamada. 
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