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Cémo grabar una reunion en Teams y subirla a Stream

Grabacion de la videollamada

Aungque hasta hace poco las grabaciones de videollamadas en Teams podian comenzarse por
cualquier participante, ahora esta restringido al organizador y los moderadores. Para grabar, haz clic
en el botdn de los tres puntos (-+*) y en la opcién iniciar grabacidn.
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Subida a Stream

Las grabaciones de videollamadas en Teams hechas por PDI se suben automaticamente a Stream. Si
un moderador que no es PDI o tiene cuenta @inv.uam.es da a grabar, el video quedara colgado
durante unos dias en el tablén del equipo.

Encontraras todos tus videos en Stream: https://web.microsoftstream.com/studio/videos

Ten en cuenta que el proceso de subida a Stream del video lleva varios minutos, por lo que no
aparecera inmediatamente entre tus videos.

Una vez subido, te recomendamos que revises los permisos de visibilidad del video y los definas
segun como consideres. Para ello, haz clic en el botén editar (icono de un lapiz) del video en cuestion.
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Es posible que el video:

e Esté visible para toda la comunidad UAM. Para evitarlo, asegurate de que el boton permitir a
todos en la empresa ver este video estad desactivado (1).
e Lo vean personas concretas o grupos. En visores (2) estan reflejados quienes pueden verlos.
o Los grupos corresponden con equipos de Teams.
e En compartir con (3) puedes agregar usuarios o grupos especificos.
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Recuerda hacer clic en el botdn aplicar, situado en la barra negra superior, para guardar los cambios.

Consideracion sobre el Equipo de Teams

Es posible que tus videos se estén subiendo en abierto a Stream. El motivo es que el equipo de Teams
en el que se ha grabado dicha videollamada esta configurado como Publico en vez de Privado.
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En algunos casos es posible cambiarlo desde la opcidn de edicidn del equipo:

1. En el Equipo correspondiente, haz clic en los tres puntos (*:+) junto al nombre y en editar equipo.

Todos los equipos ‘g General Publicaci

Prueba

Cenoral Administrar equipo
Agregar canal
Agregar miembro

, Abandonar equipo
Editar equipo ¥
Obtener vinculo al equipo

Administrar etiquetas

Eliminar el equipo

2. Cambia la privacidad de publico a privado.

Editar detalles de Prueba

Nombre del equipo

Prueba

Descripcién

Privacidad

Publico: cualquier persona de su organizacién puede unirse

Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

Publico: cualquier persona de su organizacion puede unirse

b mu‘um- e

Cancelar

Si no te aparece la opcion de privacidad en tu Equipo de Teams, entonces tendrds que cambiar la
privacidad del video desde Stream cada vez que grabes una videollamada.
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