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ASPECTOS GENERALESDE LASPRACTICAS CURRICULARES:

1) Definicion:

Segin  sefidla €& Rea Decreto 592/2014, de 11 de julio
(https://lwww.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-8138), las  practicas
académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por
los estudiantes universitarios y supervisada por las Universidades, cuyo objetivo es
permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacion académica, favoreciendo la adquisicién de competencias que les preparen
para el gercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten
su capacidad de emprendimiento (articulo 2.1). Segun el articulo 4.a “Las précticas
curriculares se configuran como actividades académicas integrantes del Plan de
Estudios de que se trate.”

La realizacion de précticas curriculares en Grado, Posgrado y Titulos Propios esta
sujeta, por tanto, a las disposiciones de dicho Real Decreto respecto a caracteristicas
de las préacticas, duracion, supervision y responsabilidades de | as partes implicadas.

2) Requisitosdelas Practicas:

Seguin sefiala € Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, las practicas curriculares
deberan cumplir los siguientes requisitos:

- Podran realizarse en la propia universidad o en entidades colaboradoras, tales
como empresas, instituciones y entidades publicas y privadas en € ambito
nacional e internacional, con las que la Universidad haya suscrito un
Convenio de Cooperacion educativa (o documento equivalente en los casos
de movilidad internacional). EI Convenio establecera el marco regulador de
las relaciones entre € estudiante, la entidad colaboradora y la Universidad.
Antes del inicio delas précticas y a amparo del correspondiente Convenio se
formalizardun Anexo de practicas (o documento equivalente en |os casos de
movilidad internacional) en & que se especifiquen las caracteristicas de la
préctica a realizar, segin € modelo vigente. Todas las partes recibiran un
gemplar del Anexo de practicas firmado por un representante de la entidad
externa, un representante de la Universidad y el estudiante.

- Tendran laduracion que establezca € plan de estudios correspondiente.

- Loshorarios de realizacion de las practicas se estableceran de acuerdo con las
caracteristicas delas mismasy |l as disponibilidades de laentidad colaboradora,
aungue se procurard que sean compatibles con la actividad académica,
formativay de representacion y participacion desarrolladapor €l estudiante en
la Universidad.
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- Contaran con un proyecto formativo, que debera fijar los objetivos
educativos y las actividades a desarrollar. Los objetivos se estableceran
considerando las competencias béasicas, genéricas y/o especificas que debe
adquirir €l estudiante en su titulacion. Asimismo los contenidos de la préctica
se definiran de forma que aseguren larelacion directa de las competencias a
adquirir con los estudios cursados.

- Los estudiantes contaran con un tutor de la entidad colaboradora o tutor
profesional y un tutor académico de la universidad. El tutor designado por la
entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a la misma, con
experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una
tutelaefectiva. No podracoincidir con lapersonaque desempefialasfunciones
de tutor académico de la Universidad.

- Podran realizarse préacticas en la propia Universidad, por gemplo en grupos
de investigacién pertenecientes a al guin Departamento de la Facultad. En estos
casos |os estudiantes contaran igualmente con un tutor académico y un tutor
profesional, ambos implicados en € grupo de investigacion que readlice la
oferta de plaza. Ambos tutores recibiran el reconocimiento de su actividad
académica en los términos que se hayan establecido en la normativa interna
del centro.

3) Requisitosdelos Estudiantes:

Segulin sefiala € Rea Decreto 592/2014, de 11 de julio, podrén redizar préacticas
académicas externas.

a) Los estudiantes matriculados en cualquier ensefianza impartida por la Universidad
0 por los Centros adscritos ala misma.

b) Los estudiantes de otras universidades espafiolas 0 extranjeras que, en virtud de
programas de movilidad académica o de convenios establecidos entre las mismas, se
encuentren cursando estudios en laUniversidad o en los Centros adscritos alamisma.

Para la realizacion de las practicas curriculares los estudiantes deberan cumplir los
siguientes requisitos:

- Estar matriculado en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las
competencias basi cas, genéricas y/o especificas aadquirir por €l estudiante en
larealizacion de la préctica

- Estar matriculado en laasignatura vinculada, seguin €l Plan de Estudios de que
setrate.

- No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o
entidad publica o privada en lague se van arealizar las practicas curricul ares,
salvo autorizacion expresa por laComision de Practicas del Centro, en € caso
de Grado, o por la Coordinacion del titulo de Posgrado en € que esté
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matriculado €l estudiante, con el visto bueno del Vicedecanato de Posgrado,
en el caso de Posgrado.

4) Sobrelosderechosy deberesdelos estudiantes en practicas:

Seguin recoge & Real Decreto 592/2014, de 11 dejulio (articulo 9), durante larealizacion
de las practicas académicas externas |os estudiantes tendrén los siguientes derechos:

a) A latutela, durante € periodo de duracion de la correspondiente practica, por
un profesor de la universidad (tutor académico) y por un profesiona (tutor
profesional) que preste servicios en la empresa, institucion o entidad donde se
realice lamisma.

b) A la evaluacion de acuerdo con los criterios establecida por la Facultad y
recogidos en la Guia Docente de la asignatura, asi como |os criterios establecidos
por € tutor académico.

c) A laobtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las précticas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su
duracion y, en su caso, su rendimiento.

d) A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacion econdémica de la
entidad colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

€) A la propiedad intelectua e industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa de
seguridad y prevencion de riesgos laborales.

g) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y
participacion, previa comunicacion con antelacion suficiente a la entidad
colaboradora.

h) A disponer de los recursos necesarios para € acceso de los estudiantes con
discapacidad alatutela, alainformacion, alaevaluacion y al propio desempefio
de las practicas en igualdad de condiciones.

i) A conciliar, en e caso de los estudiantes con discapacidad, lareaizacion delas
préacticas con aquellas actividades y situaciones personal es derivadas o conectadas
con la situacién de discapacidad.

j) Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los
correspondientes Convenios de Cooperacion Educativa suscritos por la
Universidad y laentidad colaboradora.

Asimismo y, durante la realizacion de las practicas académicas externas los estudiantes
deberén atender a cumplimiento de los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la
Facultad de Psicologiay laUAM.

b) Conocer y cumplir e Proyecto Formativo de las précticas siguiendo las
indicaciones del tutor asignado por laentidad colaboradorabajo |a supervision del
tutor académico de la universidad.

c) Mantener contacto con € tutor académico de la universidad durante el
desarrollo de la préctica y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en
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el mismo, asi como hacer entrega de los documentos e informes de seguimiento
intermedio y lamemoriafinal que le sean requeridos.

d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada,
cumplir e horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencion de riesgos laborales de la misma.

€) Desarrollar e Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en €
mismo.

f) Elaborar la memoria final de las précticas y, en su caso, aguellos informes
intermedios y/o documentos de evaluacion gque le sean requeridos.

g) Guardar confidencialidad en relacion con la informacién interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estanciay finalizada ésta.

h) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa haciala politicade laentidad
colaboradora, salvaguardando €l buen nombre de la universidad a la que
pertenece.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los
correspondientes  Convenios de Cooperacion Educativa suscrito por la
Universidad y la entidad colaboradora.

5) Sobrelostutoresacadémicos:

El tutor debera ser un profesor delauniversidad, con preferenciade lapropiafacultad,
escuela o centro universitario en € que se encuentre matriculado €l estudiante y, en
todo caso, afin alaensefianza ala que se vinculala préctica.

Para la asignacion de los tutores académicos de practicas de Grado se seguira lo
recogido en el protocolo de asignacion de las tutelas académicas de las plazas de
Practicum y TFG aprobado en Junta de Centro de 27 de Abril de 2016. En € caso de
las titulaciones de Posgrado los tutores académicos serdn nombrados por la
coordinacion del titulo, en coordinacion con las direcciones de los Departamentos a
los que pertenecen |os profesores/as. Los tutores serdn nombrados teniendo en cuenta
a) lavinculacion con € centro de practicas (contactos previos, gestion del convenio,
relacion temética) y b) la plantilla docente del érea ala que pertenezca el tutor.

La figura de tutor académico y tutor profesional no podran coincidir en una misma
persona. En el caso de practicas deinvestigacion, € supervisor del trabajo serael tutor
profesional, siendo un segundo docente (preferiblemente vinculado al grupo de
investigacion) quien realice las funciones de tutor académico. En estos casos, y por
acuerdo de Junta de 2 de Diciembre de 2015, sera el tutor profesional el que recibael
correspondiente reconocimiento de créditos en el POD de su Departamento por su
labor de supervision de la actividad del estudiante.

Segun recoge € Red Decreto 592/2014, de 11 de julio (articulo 12), el tutor
académico de la universidad tendra los siguientes derechos:
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a) Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que
establezcala UAM, sin que de dicho reconocimiento puedan derivarse en ningln
caso efectos econOmico- retributivos.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las préacticas externas asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones bgjo las que se desarrollarala
estancia del estudiante atutelar.

c) Tener acceso a la entidad para € cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Asimismo, tendra | os siguientes deberes:

a) Velar por & norma desarrollo del Proyecto Formativo, garantizando la
compatibilidad del horario de realizacion de las préacticas con las obligaciones
académicas, formativas y de representacion y participacion del estudiante.

b) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas, coordinandose para ello con €
tutor de la entidad colaboradoray vistos, en su caso, |os informes de seguimiento.

¢) Autorizar las modificaciones que se produzcan en € Proyecto Formativo.

d) Llevar acabo e proceso evaluador de las préacticas del estudiante, siguiendo las
indicaciones de la correspondiente guia académica y la normativa de Evaluacion
Docente de laUAM. Al final de las mismas tendra que calificar al estudiante en
el acta pertinente.

€) Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacion gue conozca
como consecuencia de su actividad como tutor.

f) Informar a Grgano responsable (Oficina de Practicum, Coordinacion del titulo
de Posgrado) de las posibles incidencias surgidas.

g) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicién de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen sus
précticas en condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y
accesibilidad universal.

6) Sobrelostutoresprofesionales:

El tutor profesional sera designado por la entidad colaboradora y debera ser una
persona vinculada a la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos
necesarios para realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que
desempefia | as funciones de tutor académico de la universidad.

Segun recoge € Red Decreto 592/2014, de 11 de julio (articulo 11), el tutor
profesional tendralos siguientes derechos:

a) Al reconocimiento de su actividad colaboradora por parte de la universidad.
Como se especifica en los convenios de cooperacion educativa a partir de su
segundo afio de colaboracion como Tutor Profesiona y considerando su labor, a
propuesta de la Facultad de Psicologia y mediante acuerdo del Consgjo de
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Gobierno de la UAM, recibird e nombramiento de Profesor Honorario de la
Universidad Autbnomade Madrid.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las précticas externas asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

) Tener acceso alauniversidad paraobtener lainformacion y € apoyo necesarios
parael cumplimiento de los fines propios de su funcion.

d) A acceder, durante el curso académico en el que desarrollen su labor de
tutorizacién, a todos los servicios de la UAM en iguales condiciones que los
miembros de Alumni-UAM (carnet de biblioteca, descuento en e carnet de
actividades deportivas, acceso a abono del ciclo de conciertos, utilizacion de la
fonoteca, acceso a actividades culturales, etc...). A su vez tendran derecho a ser
miembros de AlumniUAM+ de forma permanente conforme alas condiciones que
se establecen en e Programa AlumniUAM (https://alumni.uam.es/sumate/hazte-
alumniuam).

€) A desarrollar con laUAM vy sus Centros proyectos de investigacion a amparo
de las convocatorias oficiales o promovidos en interés de ambas partes. En estos
proyectos se fomentara la participacion de los estudiantes. Para tales proyectos se
podra hacer uso de la infraestructura de investigacion disponible en la UAM,
previo acuerdo con los responsables de los recursos y firma del correspondiente
Convenio especifico de colaboracion.

Asimismo tendra los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo
establecido en € Proyecto Formativo.

b) Supervisar sus actividades, orientar y controlar € desarrollo de la préctica con
unarelacion basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c¢) Informar a estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de
la normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos
laborales.

d) Coordinar con € tutor académico de la universidad e desarrollo de las
actividades establecidas en € convenio de cooperacion educativa, incluyendo
aguellas modificaciones del plan formativo que puedan ser necesarias para €
norma desarrollo de la préctica, asi como la comunicacion y resolucion de
posibles incidencias que pudieran surgir en € desarrollo de lamismay € control
de permisos para la realizacion de examenes u otras actividades académicas y/o
de representacion.

€) Emitir e informefinal, y en su caso, e informe intermedio, entendiendo que la
evaluacion final de las précticas es responsabilidad del tutor académico.

f) Proporcionar la formacion complementaria que precise € estudiante para la
realizacion de las practicas.
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g) Proporcionar a estudiante los medios materiales indispensables para €
desarrollo de la préactica.

h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacién, meora y
emprendimiento por parte del estudiante.

i) Facilitar a tutor académico de la universidad el acceso a la entidad para €l
cumplimiento de los fines propios de su funcion.

j) Guardar confidenciaidad en relacién con cuaquier informacion que conozca
del estudiante como consecuencia de su actividad como tutor.

k) Prestar ayuday asistencia a estudiante, durante su estancia en la entidad, para
la resolucion de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar
en el desempefio de las actividades que realiza en lamisma.

7) Oferta, difusion y adjudicacion delas practicas exter nas:

Las diferentes titulaciones de la Facultad estableceran los procedimientos de
configuracion, solicitud y adjudicacion de las précticas, de conformidad con criterios
objetivos previamente fijados y garantizando, en todo caso, los principios de
transparencia, publicidad, accesibilidad universal e igualdad de oportunidades. Estos
procedimientos se detallan de forma especifica en los proximos apartados.

Se otorgara prioridad alos estudiantes que realizan practicas curriculares frente alos
que solicitan préacticas extracurriculares. Asimismo se otorgara prioridad en la eleccion
y en la adjudicacion de practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de que
puedan optar a empresas en las que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad
universal, incluidas las referidas a transporte para su traslado y acceso alas mismas.

L as ofertas de précticas deberan contener, en la medida de lo posible, los siguientes
datos:

a) Nombre o razén socia de laentidad colaboradora donde se realizarala practica.
b) Centro, localidad y direccion donde tendrén lugar.

c) Fechas de comienzo y fin de las practicas asi como su duracion en horas.

d) NUmero de horas diarias de dedicacidn o jornaday horario asignado.

€) Proyecto formativo, actividades y competencias a desarrollar.

8) Supervision delas practicas:

La supervision de las practicas se gjustara alo recogido en el Real Decreto 592/2014,
de 11 dejulio, en sus articulos 13 y 14. En concreto:
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-Al finalizar las practicas el tutor profesional valoraralas actividades |levadas a cabo
por €l estudiante utilizando €l correspondiente cuestionario de evaluacién que le sera
remitido por € tutor académico, o e documento que remita la ORI en €l caso de
préacticas internacional es.

-El estudiante, por su parte, y siguiendo lo indicado en la guia docente de la materia,
presentard una memoria final de préacticas a tutor académico, en la que deberan
figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

a) Datos personaes del estudiante.
b) Entidad colaboradora donde harealizado las précticas y lugar de ubicacion.

c) Descripciéon concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

d) Vaoracion de las tareas desarrolladas con |os conocimientos y competencias
adquiridos en relacion con los estudios universitarios.

€) Relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su
resolucion.

f) Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto
las précticas.

g) Evaluacion de las préacticas y sugerencias de mejora.

El estudiante elaborard, en caso de que le sea requerido, un informe de seguimiento
intermedio, preferentemente unavez transcurridalamitad del periodo de duracion de
las practicas, que recoja la valoracion del desarrollo del Proyecto Formativo.
Parti cipara también en cual esquiera otras actividades formativas organizadas desde la
titulacién en e marco de la asignatura de préacticas externas.

-El tutor académico, considerando de forma conjunta la memoria del estudiante, €
cumplimiento de las actividades formativas disefiadas para la materia de practicas
externasy la evaluacion del tutor profesiona otorgarala evaluacion correspondiente.
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ASPECTOSESPECIFICOSDE LASPRACTICAS DE GRADO:

1) Sobrelosrequisitos de acceso:

Podrén acceder alarealizacion del Practicum solo os estudiantes que satisfagan 1os
siguientes requisitos:

a) Estar matriculados en el Grado en Psicologia.

b) Que hayan superado todas las materias de formacién basicay obligatorias de los
tres primeros afos del grado, excepto las materias optativas.

c) Podran acceder aguellos estudiantes de otras universidades espafiolas o
extranjeras que, en virtud de programas de movilidad académica o de convenios
establecidos entre las mismas, se encuentren cursando estudios en la Facultad de
Psicologiade laUAM. Ademas, es necesario gue cumplan los requisitos de acceso al
Practicum de sus centros de origen.

En el caso de que un estudiante no satisfagael requisito b) podra presentar al egaciones
y ladocumentaci én que considere oportuna en la Oficinade Practicum. Esta estudiara
lasolicitud y respondera a estudiante.

2) Sobrelaofertadeplazasy € proceso de Preinscripcion:

La oficina de Practicum publicara cada curso un catadlogo de plazas de practicas para
los estudiantes de Grado. Todas las plazas que se oferten estaran bajo € amparo de
un convenio de colaboracion vigente entre la UAM y la entidad que represente el
centro en que se realicen las précticas.

Para cada una de | as plazas se dispondra de la siguiente informacién: centro, periodo,
horario, tutor profesional, actividades a desarrollar, itinerario (s procede), requisitos
adicionales si proceden.

Se asegurara que la oferta es suficientemente representativa del conjunto de
actividades que garantizan unacompletay diversificada ofertaformativa préactica para
los estudiantes del Grado. Asimismo, se garantizard el acceso de todos | os estudiantes
matriculados a menos a una plaza de practicas.

La oficina de Practicum establecera cada curso €l periodo de Preinscripcion a las
plazas de précticas (habitualmente en e mes de Junio). Se informara alos estudiantes
viaemail y atraves de laweb de los plazos habilitados para este tramite cada curso.
Durante el periodo de Preinscipcion cada estudiante debera sefidar, de entre
conjunto de la oferta de plazas de practicum, € nimero de plazas que sean de su
interés (hasta e valor méximo que se especifique) y en orden decreciente de
preferencia.  La solicitud se realizard a través de Sigma. El estudiante debera
descargar através de la aplicacion e resguardo de su preinscripcion como prueba de
haberla realizado.
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3) Sobreloscriterios parala ordenacién de solicitantes:

Con € objeto de ordenar a los solicitantes y asignar plazas, se aplicaran los siguientes
criterios:

- El rendimiento académico, en primer lugar
- Los créditos superados, en segundo lugar

L os solicitantes seran ordenados en primer lugar en funcién del rendimiento académico.
SO0lo se tendran en cuenta los créditos superados, excluyendo los créditos
extracurriculares.
A iguadad de puntuaciones en rendimiento académico los solicitantes se ordenaran en
funcion del porcentgje de créditos superados sobre e total, excluyendo los créditos
extracurriculares.

En e caso de que las préacticas se oferten dentro de un programa de movilidad oficia
dirigido alarealizacion de las mismas en € extranjero (tales como Erasmus Précticas o
Proyectos de Cooperacion), los criterios podran ser modificados atendiendo a los
requisitos de la convocatoria oficia de dicho programa.

4) Sobrelaasignacion de plazas:

La asignacion de plazas de las précticas se realizara atendiendo a la ordenacion de los
estudiantes que resulte de la aplicacion de |os criterios expuestos en €l apartado anterior.

Se tendran en cuenta |os requisitos propuestos desde la entidad colaboradora. En €l caso
de que @ solicitante no satisfaga éstos, no podra acceder ala plaza.

Al estudiante no se le podra asignar una plaza de précticas con una entidad colaboradora
con la cual mantenga relacion contractual, salvo autorizacion con arreglo ala normativa
internadelaUAM, como se haindicado anteriormente.

Unavez redlizadala asignacion se publicara un listado provisional y se abrird un periodo
de reclamaciones. Durante e mismo, €l estudiante podra presentar la documentacion que
considere oportunaen laOficinadel Practicum. S6lo se aceptaran reclamaciones respecto
aerrores u omisiones en € proceso de asignacion, NO se permitira el rechazo de laplaza
asignada. La Oficina de Practicum estudiara lareclamacion y resolvera sobre la misma.

Tras @ periodo de reclamaciones se publicara € listado definitivo de plazas. Una vez
publicado, €l estudiante NO podra rechazar la plaza que tiene asignada, salvo en casos
excepcional es debidamente justificados.
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5) Sobrelaevaluaciéon ddl Practicum:

Como se recoge en la guia de la materia se utilizaran tres fuentes para la evaluacion del
estudiante:

a) Asistencia a seminarios y actividades formativas: Un 10% de la calificacion. Se
evaluaran como 1 6 0 en funcién de la asistencia de | os estudiantes.

b) Evaluacion del tutor profesional: Un 30% de la calificacion. Para ello € tutor
profesional dispondrade un cuestionario de evaluacion queleremitirael tutor académico.
C) Evaluacion del tutor académico: Un 60% de la calificacion. Para ello € tutor

podra aplicar aquellos criterios que considere adecuados. El tutor informard, a inicio de
las précticas, de dichos criterios a estudiante tutel ado.

En cualquier caso, para la evaluacion € estudiante tendra que haber cumplido
adecuadamente € proyecto formativo y entregar una memoriafinal de préacticas a tutor
académico.

6) Sobreladuraciony distribucion delas practicas:

Seguin recoge la guia docente las actividades presenciales en e centro de précticas
comprenderan entre 150 y 210 horas. Los horarios de realizacidn de las practicas se
estableceran de acuerdo con las disponibilidades de la entidad. Los horarios trataran de
ser compatibles con la actividad académica, formativay de representacion y participacion
desarrollada por € estudiante en la universidad.

7) Sobrela Oficinade Practicum de la Facultad:

Es responsabilidad de la Oficina de Practicum:

a) En coordinacion con el decanato y la administracion de la Facultad de Psicologia,
establecer y disefiar los procedimientos administrativos implicados en €
desarrollo de las précticas.

b) En coordinacion con e decanato y la administracion de la Facultad de Psicologia,
establecer € calendario de fechas de gecucion de los procedimientos implicados
en el desarrollo de las précticas.

c) La aplicacion de los criterios de ordenacion expuestos en € apartado 2 del
presente reglamento.

d) Remitir aladireccion de los departamentos o areas € listado de plazas que dicho
departamento tiene asociadas.

€) El proceso de asignacion de plazas a los estudiantes; la publicacion del listado
provisional; y € listado definitivo de asignaciones.
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f) Informar alas partesimplicadas (estudiantes, tutores académicos o profesionales,
decanato y administracion) de cualquier incidencia surgida durante cualquier
momento del desarrollo de las préacticas.

g) Elaborar para cada afio académico una memoria en la que se informe del
desarrollo de las practicas. Dicho informe se elaborard y presentard a principios
del siguiente afio académico.
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ASPECTOSESPECIFICOSDE LASPRACTICAS DE POSGRADO:

1) Sobrelosrequisitos de acceso:

Podran acceder alarealizacion del practicum sblo los estudiantes que satisfagan

los siguientes requisitos:

a) Estar matriculado/a en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las
competencias basicas genéricas y/o especificas a adquirir por € estudiante en
larealizacion del practicum.

b) En e caso de los mésteres oficiaes, haber superado, al menos, 20 créditos de
materias obligatorias.

c) Para cada méster oficial sera necesario cumplir con los requisitos que se
especifican en las memorias de verificacion
(http://www.uam.es/ss/Satel lite/es/ 1242684629435/ li stadoEstudiog/Listado
de Masteres Oficiades.htm), y de los que la coordinacion del méaster
informara oportunamente alos estudiantes.

d) Podran acceder aquellos estudiantes de otras universidades espafiolas o
extranjeras que, en virtud de programas de movilidad académica o de
convenios establecidos entre las mismas, se encuentren cursando estudios de
Posgrado en |a Facultad de Psicologia de la UAM. Ademas, es necesario que
cumplan los requisitos de acceso a Practicum de sus centros de origen.

e) Enel caso deque un estudiante de master no satisfagalos requisitos de acceso,
la Comisién de Coordinacion de cada méster podra estudiar, atendiendo a la
documentaci én presentada por éste, la posibilidad de querealice & Practicum.

2) Sobrelaoferta de plazas:

La facultad de psicologia ofertara un catdogo de plazas para la realizacion de las
actividades del practicum en cada uno de los posgrados universitarios. Todas las
plazas que se of erten estarén bajo e amparo de un convenio de colaboracion vigente
entrelaUAM vy laentidad que represente a centro en e que serealicen las practicas
de posgrado.

Para cada una de | as plazas se dispondra de la siguiente informacion: periodo, horario,
tutor académico, tutor profesional, actividades a desarrollar, itinerario (si procede),
requisitos adicionales si proceden.

Desde cada titulacion se asegurara que la oferta es suficientemente representativa del
conjunto de actividades que garantizan una completay diversificada ofertaformativa
préctica para los estudiantes de dicho master. Asimismo, se garantizaréd el acceso de
todos los estudiantes matriculados al menos a una plaza de practicum.

3) Sobrelapreinscripcion:

Cada estudiante debera sefidar, de entre el conjunto de la oferta de plazas de
practicum del méster que cursa, & niimero de plazas que cada méaster especifique, en
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orden decreciente de sus preferencias. Lasolicitud se descargara de la paginaweb de
la Facultad, y se entregara por la via que cada Posgrado asi estipule y en |os plazos
gue se indiquen. El periodo de preinscripcion para el practicum serd € mismo para
todos los titulos de master universitario y sera oportunamente informado desde la
secretaria de la facultad.

4) Sobreloscriterios paralaasignacién de plazas:

Previo alaasignacion de plazas, la secretaria de posgrado de la facultad comprobara
gue € estudiante cumple los requisitos para acceder a practicum. Unavez realizada
la preinscripcion, los estudiantes seran informados de si cumplen con los requisitos
para acceder a practicum. No seran tramitadas las solicitudes de los estudiantes que
no cumplan con |os criterios de acceso expuestos por cada master.

Laasignacion de plazas de |as précticas se realizara atendiendo alaordenacion delos
estudiantes que resulte de la aplicacion de los criterios que especifique cada master.

Cuando asi sea pertinente se tendran en cuenta los requisitos propuestos desde la
entidad colaboradora. En el caso de que € solicitante no satisfaga éstos, no podra
acceder alaplaza. En el caso de las actividades del practicum que estén asociadas a
unaayuda econdmica concedida por € centro de précticas, la seleccion del estudiante
podra ser realizada en primera instancia por dicho centro y, en todo caso, aceptada
por la coordinacién del méaster, responsable de la asignacion.

Una vez readlizada la asignacion, se publicard un listado provisional y se abrira un
periodo de reclamaciones. Durante e mismo, e estudiante podra presentar la
documentaci én que considere oportunaen la Secretariadel posgrado correspondiente.
Esta estudiara |a reclamacion y resolvera sobre la misma.

Tras €l periodo de reclamaciones se publicara el listado definitivo de plazas. Unavez
publicado, € estudiante NO podrarechazar la plazaque tiene asignada, salvo en casos
excepcional es debidamente justificados.

5) Sobrelaevaluacion ddl Practicum:

Cada Méster especificarg, en la guia docente de la materia, y de acuerdo con la
memoria de verificacion en € caso de los mésteres oficiales, los criterios de
evaluacion de la asignatura. En todos los casos, y como sefidla e RD592/2014, sera
necesariala entrega de unamemoriafina por parte del estudiante.



