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PASOS DEL PROCESO DE MOVILIDAD

1 2 3 4 5 6 7 8

Convocatoria Solicitud Resolución Destino Acuerdo de estudios
Learning Agreement

Estancia en 
destino

Vuelta UAM Notas y 
Reconocimiento

ANTES DE IRTE – GESTIONES UAM

- Aceptar plaza adjudicada en SIGMA

- Introducir datos bancarios en SIGMA

- Firmar convenio de subvención (Erasmus+) en portafirmas

- Elaborar tu acuerdo de estudios con tu coordinador/a de movilidad y 

grabarlo en SIGMA

- Cumplimentar el Learning Agreement “Before the mobility”

- Enviar acuerdo de estudios y LA a ori.economicas@uam.es antes del 31 de 

mayo

- Hacer automatrícula para el curso 2024-25 en las fechas habituales

mailto:ori.economicas@uam.es


GUÍA 
MOVILIDAD
2024-25

En la guía para la movilidad Erasmus 2024-25 puedes 
encontrar la información necesaria sobre tu movilidad

La guía de movilidad para el curso 2024-25 se publicará en mayo. 
Contiene: 

- la convocatoria

- la normativa para los estudiantes salientes

- gestiones a realizar antes, durante y a tu vuela de movilidad

- calendario de pago de las becas

- formulario de renuncias

- formulario de ampliación de estancia

https://www.uam.es/uam/internacional/movilidad-estudiantes/erasmus-estudios



Tengo destino y ¿ahora qué?

1. Tener el correo institucional, @estudiante.uam.es, al día ya que toda la información será 

enviada a esta dirección.

2. Para buscar información sobre tu destino, localizar el fact sheet en la página web de la 

universidad. El fact sheet contiene información clave y resumida para los estudiantes de 

intercambio. Suele incluir:

• Datos de contacto en destino, oficina de RRII

• Fechas para su “application process” proceso solicitud

• Calendario académico

• Oferta académica para incoming students

• Información alojamientos

3. Anotad fechas de su proceso de solicitud (application process and deadline)

4. Estudiar su oferta de asignaturas para incoming students en su página web

5. Realizar una propuesta de acuerdo de estudios para tu coordinador/a de movilidad UAM

6. Acudir sin falta a las reuniones convocadas por la ORI o por tu coordinador/a de movilidad

7. Gestionar alojamiento por tu cuenta o con la ayuda de la universidad de destino



Del SERIM (erasmus@uam.es) información 
sobre cómo y cuándo aceptar o rechazar tu 
destino en SIGMA y sobre la firma del 
convenio de subvención

De tu coordinador académico UAM para 
hablar de tu acuerdo de estudios

De la universidad de destino sobre el 
proceso de solicitud (application process) 
y su fecha límite

Desde la ORI de Económicas 
(ori.economicas@uam.es) sobre los pasos a 
seguir en cada momento

PRÓXIMOS 
PASOS
G E S T I O N E S  U A M  Y  U N I V E R S I D A D  
D E  D E S T I N O

Es muy importante estar al día con 
tus correos electrónicos ya que a 
partir de ahora vas a recibir 
instrucciones de distintos agentes. 

El incumplimiento de los trámites 
puede resultar en la renuncia de la 
plaza adjudicada.

mailto:erasmus@uam.es
mailto:ori.econ%C3%B3micas@uam.es


¿CUÁNDO SE PONDRÁ 
LA UNIVERSIDAD DE 

DESTINO EN CONTACTO 
CONIMGO?

 Los estudiantes tienen que 
aceptar o rechazar su destino 
en SIGMA. Si hay inacción por 
parte del estudiante en el 
plazo establecido, se retirará la 
plaza asignada.

La ORI informa formalmente los estudiantes elegidos a 
la universidad de destino. 

Nominaciones tempranas. Algunas universidades 
tienen unas fechas límites para las nominaciones muy 
tempranas, y para que los estudiantes puedan cumplir 
con las fechas de su application process, nos vemos 
obligadas en nominarlos antes del período de 
aceptación en SIGMA.

Nominaciones a la universidad de destino

La universidad de destino se pondrá en contacto con los 
estudiantes, a través de la cuenta institucional, para explicar 
su proceso de solicitud y su oferta de asignaturas. Es muy 
importante cumplir con los trámites y en fecha. No admiten 
solicitudes fuera de plazo.

Los estudiantes que necesitan adjuntar de su certificado de 
notas (Transcript of Records) podrándescargarlo desde la 
sede electrónica.

Página web facultad  Estudiante  Asuntos académicos-
administrativos  trámites y solicitud de certificados

Proceso de solicitud (application process)



BEFORE THE MOBILITY:
Asesoramiento para la elaboración del acuerdo 
de estudios

Validación del acuerdo de estudios y learning
agreement

DURING THE MOBILITY:

Autorización de cualquier modificación del 
acuerdo de estudios, antes o durante la 
movilidad

AFTER THE MOBILITY: 

Elaboración de la propuesta de 
reconocimiento de créditos según acuerdo de 
estudios previamente aprobado y firmado

COORDINADOR/A 
DE MOVILIDAD UAM
G e s t i o n a  l o s  a s p e c t o s  
a c a d é m i c o s  d e  l a  m o v i l i d a d

FUNCIONES

La ORI debe estar informada de todos los acuerdos 
de estudios y de sus modificaciones. Una matrícula 
incorrecta puede llevar al no reconocimiento 
académico de las asignaturas cursadas en destino.



Convenio de subvención

 La Comisión Europea obliga a que todos los 
estudiantes con plaza de movilidad Erasmus firmen 
este documento independientemente de que 
tengan ayuda económica o no.

 En este documento aparecen las características 
de la plaza concedida y la ayuda económica. La 
firma de este documento se hará a través del 
Portafirmas Electrónico. 

 Desde erasmus@uam.es os enviarán las 
instrucciones y el plazo para la introducción de los 
datos bancarios en SIGMA y la firma del convenio 
de subvención.

DOCUMENTOS A CUMPLIMENTAR

Convenio de 
subvención

Acuerdo de 
estudios SIGMA

Learning
Agreement

Matrícula 24-25 
UAM

Ayudas 2023-24 – los importes para el curso 2024-25 se 
confirmarán más adelante

mailto:erasmus@uam.es


Acuerdo de estudios SIGMA
 El acuerdo de estudios es un contrato entre el 

estudiante y la UAM que determina los créditos y 
asignaturas que el estudiante cursará en la 
universidad de destino y los que se le reconocerán en 
la UAM a su regreso.

 Las asignaturas que no estén adecuadamente 
recogidas en el acuerdo de estudios SIGMA no 
podrán reconocerse

 El acuerdo de estudios tiene que contar con la firma 
del estudiante y la aprobación del coordinador/a 
movilidad UAM

 Consultad documento “FAQ Cómo hacer mi acuerdo 
de estudios” en la página web.

DOCUMENTOS A CUMPLIMENTAR

Convenio de 
subvención

Acuerdo de 
estudios SIGMA

Learning
Agreement

Matrícula 24-25 
UAM

• Entra en el módulo de movilidad y selecciona el expediente abierto por el que 
vas a realizar la movilidad.

• En la pestaña “Asignaturas a cursar en la universidad de destino” crear las 
asignaturas de la universidad de destino con su código, nombre y ECTS 
correspondientes. Las asignaturas grabadas irán apareciendo en la parte inferior 
de la pantalla. 

• En la siguiente pestaña “Relación asignaturas destino X – UAM” podrás 
relacionar las asignaturas del destino con las de la UAM. Se recomienda 
relacionar asignatura por asignatura o una asignatura por varias, pero nunca el 
bloque entero. GRABAR cada emparejamiento de asignaturas.

• Pide a tu coordinadora/ de movilidad que apruebe tu acuerdo de estudios en 
SIGMA.

• Una vez aprobado, descarga el acuerdo de estudios de SIGMA, fírmalo y 
envíalo a ori.economicas@uam.es antes del 31/05/2024. 

• CONSULTAD el documento “FAQ Cómo hacer mi acuerdo de estudios” en la 
página web de la ORI. Contiene información sobre: 

• - Requisitos para reconocer asignaturas del 3º curso (obligatorias), asignatura 
que no se puede cursar en movilidad (Régimen Fiscal – 9 ECTS), qué hacer con 
asignaturas en 2da o 3ra matrícula, etc.

• https://shorturl.at/rJLO5

Plazo para grabar acuerdo de estudios en SIGMA: 15/03/2024 – 31/05/2024

https://www.uam.es/Economicas/MovilidadEstudiosErasmus/1446753960445.htm?language=es&nodepath=Movilidad%20estudios%20Erasmus&pid=1234888163801
https://www.uam.es/Economicas/MovilidadEstudiosErasmus/1446753960445.htm?language=es&nodepath=Movilidad%20estudios%20Erasmus&pid=1234888163801
mailto:ori.econ%C3%B3micas@uam.es
https://www.uam.es/Economicas/MovilidadEstudiosErasmus/1446753960445.htm?language=es&nodepath=Movilidad%20estudios%20Erasmus&pid=1234888163801


Learning Agreement – Unión Europea

 El Learning Agreement es el acuerdo de aprendizaje 
de la Unión Europea para el programa Erasmus+ y 
debe contar con las firmas de las partes implicadas

1. Estudiante

2. Coordinador académico UAM

3. Universidad de destino

 Incluye las asignaturas a cursar en la universidad de 
destino y las que se reconocerán a la vuelta en la 
universidad de origen.

 Tiene 3 partes:
1. Before the mobility

2. During the mobility

3. After the mobility

DOCUMENTOS A CUMPLIMENTAR

Convenio de 
subvención

Acuerdo de 
estudios SIGMA

Learning
Agreement

Matrícula 24-25 
UAM

• El Before the mobility se tiene que enviar junto con el acuerdo de estudios de 
SIGMA, debidamente cumplimentado y firmado, antes del 31/05/2024 a 
ori.económicas@uam.es

• En la tabla A se reflejan las asignaturas a cursar en la universidad de destino

• En la tabla B se reflejan las asignaturas a reconocer en la universidad de origen

• Las asignaturas tienen que coincidir con las asignaturas del acuerdo de estudios 
de SIGMA.

• El During the mobility se reflejan los cambios (si hubiera) una vez en destino.  
Período cambios 1º semestre: octubre 2024, período cambios 2º semestre: marzo 
2025

• En la tabla A1 se reflejan los cambios de asignaturas con respecto a la tabla A

• En la tabla A2 se reflejan los cambios de asignaturas con respecto a la tabla B

• El After the mobility no es necesario si la universidad de destino emita un 
certificado oficial de notas una vez finalizada la movilidad.

• La plantilla del Learning Agreement 2024-25 se puede descargar desde nuestra 
página web.

• https://shorturl.at/rJLO5

mailto:ori.econ%C3%B3micas@uam.es
https://www.uam.es/Economicas/MovilidadEstudiosErasmus/1446753960445.htm?language=es&nodepath=Movilidad%20estudios%20Erasmus&pid=1234888163801


Acuerdo de estudios 
SIGMA

Relación de asignaturas a 
cursar en destino y por las 
que se reconocen en la 

UAM

2 firmas: estudiante y coordinador/a 
UAM

Learning Agreement
Before the mobility

Las mismas asignaturas 
del acuerdo de estudios, 
pero sin la relación para 

reconocimiento

3 firmas: estudiante, coordinador/a UAM, 
universidad de destino

Cambios en destino 
Modificar acuerdo 

estudios SIGMA

Borrar relación entre 
asignaturas y volver a 

relacionar de nuevo con 
otras asignaturas

2 firmas: estudiante y coordinador/a 
UAM

Ejemplos acuerdo de estudios y learning agreement

Asignaturas destino

Asignaturas UAM

Asignaturas destino Asignaturas UAM Asignaturas destino Asignaturas UAM

Learning Agreement During
the mobility

Reflejar los cambios realizados

Destino: add/ delete asignatura X

UAM: add/ delete asignatura X

3 firmas: estudiante, coordinador/a UAM, 
universidad de destino

DOR13A  Consumer behaviour X
DORXXX  Customer experience X

16787      Investigación de Mercados X
16759      Internatinal Marketing X

Before the mobility During the mobility



Matrícula 2024-25 UAM

 Los estudiantes con movilidad pagan su matrícula en la 
UAM y tienen que matricularse en su turno de 
automatrícula. 

 Para poder matricularse correctamente, es necesario 
haber enviado el acuerdo de estudios en la ORI antes del 
31/05/2024.

 Se habilitará una pestaña adicional de “Prog. Int” donde 
aparecerán las asignaturas de tu acuerdo de estudios (las 
que se reconocerán a la vuelta).

 Los estudiantes con movilidad de un semestre tienen que 
matricularse de las asignaturas a cursar en la UAM en la 
pestaña “Plan” y las asignaturas del acuerdo de estudios en 
la pestaña “Prog. Int”    

DOCUMENTOS A CUMPLIMENTAR

Convenio de 
subvención

Acuerdo de 
estudios SIGMA

Learning
Agreement

Matrícula 24-25 
UAM

Los estudiantes no pueden estar matriculados en asignaturas en la UAM durante su 
período de movilidad. Excepción: segundas o terceras matrículas y con autorización 
expresa del profesor/a de la asignatura.



Si la universidad acepta tu ampliación de estancia:

1. Enviar formulario debidamente cumplimentado a 
ori.economicas@uam.es antes del 15 de noviembre

2. Modificar tu acuerdo de estudios para cumplir con los requisitos 
curso completo 

Estancia semestral: entre 20 – 30 ECTS
Estancia anual: entre 40  - 60 ECTS

AMPLIACIÓN DE ESTANCIA – RENUNCIA TOTAL O PARCIAL

• La renuncia, total o parcial, debe estar motivada y acompañada de la 
documentación justificativa de los motivos alegados

• Competerá al Vicedecano de Relaciones Internacionales del Centro 
por el que se realiza la  movilidad aceptar o rechazar la renuncia

• La renuncia no aceptada o la omisión de su comunicación comportará 
la exclusión del alumno de cualquier programa de movilidad 
promovido por el Vicerrectorado de Internacionalización

• Una vez entregada la renuncia, ésta es irrevocable

mailto:ori.economicas@uam.es


CERTIFICADO DE 
ESTANCIA

• Una vez llegada a la universidad de destino 
deben firmar y sellar tu certificado de estancia 
con la fecha de llegada

• Este documento debe ser enviado a 
erasmus@uam.es ya que con este documento 
se inicia el proceso del primer pago del 70% de 
la beca

• Antes de su vuelta, la universidad debe firmar la 
parte de la salida del documento y en el SERIM 
gestionarán el pago del importe restante de la 
beca.

mailto:erasmus@uam.es


Antes de irte

 Aceptación de la plaza en SIGMA

 Grabar acuerdo de estudios SIGMA

 Completar Before the mobility Learning
Agreement

 Enviar acuerdo de estudios y Learning
Agreement a ori.economicas@uam.es antes del 
31/05/2024

 Introducir datos bancarios en SIGMA

 Firmar convenio de subvención (portafirmas)

CHECKLIST

Durante la estancia

 Enviar certificado de estancia con fecha 
llegada a erasmus@uam.es

 Si hay cambios en las asignaturas:

 Modificar acuerdo de estudios SIGMA

 Completar during the mobility learning
agreement

 Enviar acuerdo de estudios modificado, 
aprobado y firmado + during the mobility
LA a ori.economicas@uam.es

A la vuelta
 Enviar certificado de estancia con fecha 

salida a erasmus@uam.es

 Enviar certificado de notas a 
ori.economicas@uam.es

Aceptación de la plaza en SIGMA

18/03/2024 – 03/04/2024

Grabar acuerdo de estudios SIGMA

15/03/2024 – 31/05/2024

Completar Before the mobility Learning Agreement

15/03/2024 – 31/05/2024

Enviar acuerdo de estudios y Learning Agreement a 
ori.economicas@uam.es

Antes del 31/05/2024 para poder preparar expedientes 
para la automatrícula

Introducir datos bancarios en SIGMA

06/05/2024 – 20/05/2024

Firmar convenio de subvención (portafirmas)

Junio aprox. – fechas pendientes

Modificaciones acuerdos de estudios 1º semestre

01/10/2024 – 31/10/2024

Modificaciones acuerdos de estudios 2º semestre

01/03/2025 – 31/03/2025

Solicitudes ampliación de estancia

01/09/2024 – 15/11/2024

Renuncias 

1º semestre fecha límite recomendable 30/09/2024 

2º semestre fecha límite recomendable 28/02/2025

Después de estas fechas, los profesores UAM pueden no aceptar la 
incorporación de estudiantes en sus clases

mailto:ori.economicas@uam.es
mailto:erasmus@uam.es
mailto:erasmus@uam.es
mailto:ori.economicas@uam.es


EQUIPOS

Rafael de Arce Borda

vicedecano.economicas.rrii@uam.es

Vicedecano RRII Facultad 

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetur adipiscing elit. 

AGREGAR NOMBRE

ORI Económicas

Kaman Wu
914975038

ori.economicas@uam.es

Módulo A – planta superior

ORI Económicas

María Luque
914973795

ori.economicas@uam.es

Módulo A – planta superior

ORI Económicas

Elena Terrero
(miércoles a viernes)

914976292
ori.economicas@uam.es

Módulo A – planta superior

SERIM Plaza Mayor
Unidad movilidad erasmus

Pago becas / certificado de estancias

914976199 / 5133
erasmus@uam.es

SERIM Plaza Mayor
Unidad movilidad No europea

Swiss-European mobility program (SEMP): semp.mobility@uam.es
Convenios internacionales: serim.movilidad@uam.es

Erasmus+ KA107/171 + Eramsus Mundus: erasmus.ka107.em@uam.es
Programa UAM – Banco Santander (CEAL): ceal@uam.es

SICUE: sicue@uam.es

Coordinadores de 
movilidad

En SIGMA o listado publicado

https://shorturl.at/rJLO5

mailto:ori.economicas@uam.es
mailto:ori.economicas@uam.es
mailto:ori.economicas@uam.es
mailto:semp.mobility@uam.es
mailto:serim.movilidad@uam.es
mailto:erasmus.ka107.em@uam.es
mailto:ceal@uam.es
mailto:sicue@uam.es
https://shorturl.at/rJLO5


Acuerdo de estudios
Learning Agreement

Formulario de renuncia

Ampliación de 
estancia

Certificado de 
estancia



MUCHAS GRACIAS 
POR VUESTRA 

ATENCIÓN

¡La ORI os desea una fel iz  estancia!
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