UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

NORMATIVA DE ORDENACION ACADEMICA

(Junta de Facultad de 18 de mayo de 2022)

El proceso de renovacion emprendido por la universidad espafiola, en el marco del Espacio
Europeo de Ensefianza superior, reclama el estudio de algunas reformas en el ambito de la
ordenacion académica de las facultades que permitan avanzar en esta direccion.

Con este objetivo, teniendo en cuenta la realidad actual de nuestro centro, las recientes
modificaciones legislativas, el proceso en marcha y buscando el incremento de la calidad
docente, se proponen las siguientes lineas de actuacion.

A)
B)
C)
D)
E)
F)

DE LA ORDENACION DOCENTE

DE LAS GUIAS DOCENTES

DEL PROCESO DE MATRICULACION

DEL DESARROLLO DE LAS CLASES Y TUTORIAS

DE LOS SISTEMAS DE EVALUACION Y REALIZACION DE EXAMENES
DE LA CALIFICACION, PUBLICACION Y REVISION DE LOS EXAMENES

A) DE LA ORDENACION DOCENTE.

1.

Los Departamentos universitarios son los encargados de coordinar, programar y
desarrollar las ensefianzas de sus respectivas areas de conocimiento de acuerdo con
los centros docentes en los que se impartan (art. 11° de los Estatutos UAM). La Facultad,
por su parte, es la encargada de la gestion administrativa, organizacién y coordinacién
de las ensefianzas universitarias (art. 13° de los Estatutos).

La ordenacién docente de cada curso sera aprobada por la Junta de Facultad con la
suficiente antelacién para que pueda ser presentada a los érganos competentes de la
Universidad y, en todo caso, durante la segunda quincena de mayo del curso anterior.

Con la suficiente antelacion, el Equipo Decanal solicitard a los Departamentos la
informacion sobre la asignacion provisional de profesores a las distintas materias y
grupos previstos de todas las titulaciones de la Facultad donde imparte docencia el
Departamento, segun los horarios propuestos por el Equipo Decanal.

A principios de curso y una vez resueltos, en su caso, los posibles concursos de
contratacion de profesorado, los Departamentos comunicaran la asignacion definitiva
de profesores.

B) DE LAS GUIAS DOCENTES

1.

Los Departamentos, como responsables de la programacion de la docencia, propondran
las guias docentes de las asignaturas que componen las ensefianzas oficiales de la
Facultad. Dichas guias se ajustaran a los modelos normalizados por Rectorado vigentes
en cada momento

Para cada asignatura impartida en un titulo existird una Unica guia docente, con
independencia de la existencia de varios grupos. Cada profesor, en funcién de la libertad
de céatedra, podra organizar su docencia de acuerdo con su propia metodologia, siempre
y cuando se ajuste a las normas generales de la guia docente aprobada para cada curso.



INIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

3.

Los Departamentos deberan informar de los cambios en las guias docentes, al Equipo
Decanal mediante el procedimiento que se determine con la suficiente antelacién para
que éstas sean tramitadas por las comisiones encargadas de la calidad de la docencia
y, en ultimo término, por la Junta de Centro y puestas en conocimiento de los estudiantes
con antelacion al primer periodo de matricula existente.

Las guias docentes podran renovarse anualmente. Finalizado el plazo comunicado a los
Departamentos por el Decanato sin recibir solicitud de modificacion en las guias
docentes, se entendera que las mismas se prorrogan para el curso siguiente.

C) DEL PROCESO DE MATRICULACION

1.

El proceso de matriculacién se realizara conforme a las normas y fechas que cada afo
se fijen en el calendario académico. Los estudiantes que hayan superado la totalidad
de créditos en la primera convocatoria del curso podrdn matricularse, siempre que
técnicamente sea posible, con anterioridad a la realizacion de la segunda convocatoria.

Los estudiantes tendrdn derecho a elegir, dentro de la oferta docente vigente y
ajustdndose al plan de estudios, las asignaturas que desean cursar asi como el turno
(mafiana o tarde) siempre que se oferte. En el caso de que la demanda de un
determinado turno, grupo o materia, sea superior a la oferta prevista, la asignaciéon se
realizara en funcion del orden de matriculacién. Para los estudiantes de primer curso,
se realizara un sorteo.

Para establecer el orden de matriculaciéon, se tendra en cuenta, como primer factor, el
expediente del estudiante.

Los estudiantes que quieran realizar cambio de turno deberan solicitarlo por escrito
motivado a Gestién de Alumnos, adjuntando la documentacion justificativa. En el caso
de que el cambio implique superar el nimero de estudiantes previstos en un grupo, solo
se atendera si media una causa grave como incompatibilidad de horario con una relacion
laboral o causa equivalente.

D) DEL DESARROLLO DE LAS CLASES Y TUTORIAS

1.

El desarrollo de las clases se ajustard al calendario académico de la Universidad
Auténoma y a los horarios y aulas previstos por la Facultad.

Las ensefianzas oficiales de la Facultad de Econdmicas son de caracter eminentemente
presencial. Las guias docentes respectivas de las asignaturas podran establecer
requisitos de asistencia a las clases como elemento objetivo de evaluacion del
aprendizaje, especialmente en asignaturas optativas y seminarios.

Los estudiantes tienen el derecho y el deber de asistir a clase. EI comportamiento en el
aula debera estar presidido por las normas elementales de educacion invitando a la
participacion activa del estudiante en el proceso de aprendizaje en el aula. Igualmente,
serd exigible el respeto en el Centro a todas las personas que conforman la comunidad
universitaria, asi como a las instalaciones y enseres (art. 84.e, de los Estatutos de la
UAM).

A principio de curso, los profesores estableceran sus horarios de tutorias para la
atencion de estudiantes, segun la normativa vigente. Los Departamentos se encargaran
de dar la publicidad adecuada a la informacién sobre los horarios y despachos donde
tendran lugar las tutorias, con objeto de que esta informacion esté a disposicién del
estudiantado. En la medida de lo posible, deberan establecerse horarios de tutorias
compatibles con el resto de la actividad académica de los estudiantes a los que van
dirigidas.
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E) DE LOS SISTEMAS DE EVALUACION Y LA REALIZACION DE EXAMENES

1.

La evaluacion del aprendizaje de los estudiantes se realizaré conforme a lo dispuesto en
las guias docentes de las asignaturas aprobadas por los Departamentos, la Comisién de
Garantia Interna de Calidad y la Junta de Facultad y, en especial, procurando que la
evaluacion se centre en la adquisicion de competencias segun los objetivos, metodologia
y temario establecido. Todo ello de acuerdo con el principio de objetividad establecido en
el art. 83. g) de los Estatutos vigentes.

Las guias docentes estableceran los sistemas de evaluacion, siempre dentro de los
margenes establecidos por las Memorias de cada titulacidn. Independientemente del
método de evaluacién, de la materia y del profesor, el estudiante debe tener acceso a
dos convocatorias por curso para superar cada asignatura: convocatoria ordinaria y
extraordinaria.

El calendario de evaluacion deberd ser aprobado por la Junta de Facultad y publicado
con suficiente antelacion al primer periodo de matriculacién del curso correspondiente.
Cuando por causas de fuerza de mayor y en casos excepcionales, sea necesario
modificar las fechas establecidas en el calendario académico, dicha modificacidn debera
ser informada y aprobada en Junta de Facultad.

En los casos de coincidencia de pruebas finales de evaluacién en el mismo diay con
coincidencia de algun tramo horario, el estudiante deberé notificarlo con al menos quince
dias habiles de antelacién a los profesores afectados, solicitando el cambio de fecha u
horario a los mismos. En el caso de que no hubiera acuerdo, sera el Decanato el que
mediara en la situacién, teniendo en cuenta, que deberan tener prioridad las asignaturas
troncales y obligatorias sobre las optativas. Asimismo, tendran preferencia las
asignaturas de cursos inferiores sobre las del curso superior. Dado que los estudiantes
dispondran de las fechas de las pruebas finales de evaluacion antes de la matriculacion,
deberan poner especial cuidado para evitar, en lo posible, la coincidencia de fechas.

Cuando a titulo individual existan causas debidamente justificadas que impidan a un
estudiante la realizacién de una prueba final de evaluacion en la fecha prevista, podra
solicitar por escrito el cambio al profesor. El profesor estudiara el caso y contestara al
estudiante, quien, en caso de negativa, podra solicitarlo al Director del Departamento vy,
en Ultima instancia al Decanol/a.

Antes de la realizacién de una prueba de evaluacién y durante la misma, el profesor
podré solicitar la identificacion de los estudiantes, los cuales estén obligados a acreditar
su identidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3,1. de la Normativa de
evaluacion académica de la UAM (aprobada por Consejo de Gobierno de 8 de febrero de
2013).

Antes de comenzar la prueba de evaluacion, el profesor pondra en conocimiento del
estudiantado los criterios genéricos de evaluacion de la prueba. Asi mismo, informara
sobre la fecha prevista de publicacion de resultados. Si por cualquier causa no pudieran
publicarse en dicha fecha las notas, el profesor informara, a través de Moodle o correo
electronico, de la nueva fecha de publicacion.

Durante la realizacion de la prueba, los estudiantes se ajustaran a las indicaciones de
los examinadores. En aquellas situaciones en las que concurran comportamientos que
puedan suponer un incumplimiento de las normas previstas en la prueba o de las
indicaciones de los examinadores para mantener el desarrollo ordenado y sereno de la
prueba, asi como aquellas que presupongan indicios de fraude, el profesor podra tomar
las medidas disciplinarias oportunas, como la retirada del examen, con independencia
de que se puedan arbitrar otras actuaciones.
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9. Seré responsabilidad del profesor la custodia de los exadmenes desde su realizacién
hasta trascurrido un afio del cierre de actas. En el caso de detectarse un posible extravio
de un examen se atendera a las siguientes normas:

a) Sise trata de examenes todavia no calificados, se procedera a la repeticion
del examen, en la fecha en que acuerden el profesor y la mayoria de los
estudiantes afectados. Si no hubiera acuerdo, sera el Decanato el que
establezca la nueva fecha del examen en los dias inmediatamente
siguientes a la finalizacion del periodo oficial de exadmenes.

b) En caso de examenes ya calificados, pero todavia no revisados, las notas
tendran validez en tanto los estudiantes no reclamen. En caso contrario, se
procedera a la repeticion del examen de conformidad con el estudiante.

c) En caso de que un estudiante afirme haber realizado un examen que, por
cualquier razén, no es encontrado, para poder optar a la realizaciéon de un
nuevo examen, el estudiante debera demostrar fehacientemente su
asistencia al mismo.

F) DE LA CALIFICACION, PUBLICACION Y REVISION DE LAS PRUEBAS FINALES DE
EVALUACION

1. La publicacién de las notas podré realizarse en los tablones habilitados al respecto por
los Departamentos o la Facultad, o bien por medios teleméticos (Moodle, e-mail, etc.,),
vigilando en cualquiera de los casos que se cumple la normativa legal vigente, con
especial atencion en lo relativo a la proteccién de datos.

2. En la publicacion de las notas, debera figurar la fecha y lugar de la revision de
la prueba de evaluacion. En las calificaciones finales de la asignatura debera figurar la
nota numéricade 0 a 10 con un maximo de un decimal.

3. Cualquier estudiante podra solicitar un justificante de asistencia al examen, que debera
recoger el nombre del estudiante, las asignaturas, la fecha y hora de la prueba y la
firma del profesor.

4. Larevision del examen se realizard en el diay la hora prevista en la publicaciéon. Debera
mediar un plazo minimo de dos dias habiles entre la publicacién de notas y el acto de la
revision.

5. En el caso de que el estudiante no estuviera conforme con la calificacién obtenida, tras
haber realizado la revision de su examen, podra solicitar una reclamacion que debera
ser motivada y por escrito, ante la direccion del departamento al responsable de la
asignatura, en el plazo de cinco dias habiles a contar desde la fecha de la revision. El
director del Departamento nombrara un tribunal, formado por tres profesores del area de
conocimiento correspondiente u otras afines (con exclusion del profesor que evalué al
estudiante), para la revision del examen. El tribunal oird, tanto al profesor como al
estudiante, antes de adoptar una decision. El tribunal debera resolver en el plazo de doce
dias a contar desde aquél en que se presenté la reclamacién, haciendo constar su
decisibn en un acta y comunicdndola a los interesados. Dicha acta, con la
conformidad del director del Departamento correspondiente, sera remitida a la
Administracion del centro, para que proceda, en su caso, a efectuar la modificacion
oportuna en el expediente del estudiante. Si transcurrido el plazo de doce dias, desde
gue se interpuso la reclamacion, el tribunal no hubiera resuelto expresamente, se
considerara desestimada la pretension del estudiante, quien podra solicitar al tribunal
certificacién de acto presunto a efectos de interponer ulteriores recursos.

6. Contra la resolucién del tribunal podra interponerse, de conformidad con el articulo 121
y 122 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico de las administraciones
publicas y del procedimiento administrativo comudn, recurso administrativo ordinario
ante el rector, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la notificacién de
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la misma, y asi se hara constar en el propio acuerdo, sin perjuicio de lo dispuesto en el
apartado anterior. La resolucion de este recurso correspondera al rector o persona en
quien delegue, quien comunicara su decision al interesado, asi como al Departamento y
Centro implicados. Contra esta resolucion, que agota la via administrativa, podra
interponer recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados a
partir del dia siguiente a aquél en que reciba la notificacion.

El profesor debera custodiar los examenes y demas documentacion justificativa de la
evaluacion de los estudiantes durante el periodo que legalmente se establezca y que
no serd inferior a un afio a contar desde la fecha limite de entrega de actas. Sin perjuicio
de lo anterior, en caso de que se haya interpuesto reclamacion o recurso, los documentos
antes mencionados habran de conservarse hasta que la resolucién del contencioso sea
firme.

En los casos en que las guias docentes lo tengan previsto, se podran realizar pruebas
de evaluacion orales. La fecha y hora de realizacién de la prueba para cada estudiante
debera comunicarse en el tablon correspondiente o bien por medios telematicos (Moodle,
e-mail, etc.,), y debera ajustarse, en la medida de lo posible, a la fecha oficial de
realizacion del examen.

Las pruebas de evaluacién orales si suponen el 40% o mas de la calificacion final, seran
publicos y se realizaran ante una comision evaluadora constituida a instancia del profesor
responsable de la asignatura. La comision levantara acta de la sesién, recogiendo los
datos escritos pertinentes que justifiquen la evaluacion. Asi mismo y siempre que haya
acuerdo por ambas partes, podra establecerse un sistema de grabacion del examen. El
mecanismo de revisiébn de la evaluacién sera el mismo que el previsto para las
evaluaciones escrita.



