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Curso: “Coordinadores de Movilidad”

Desde el area del alumno el estudiante via on-line rellena el contrato
de estudios.

El alumno debe introducir la/s asignatura/s que va a cursar en la
universidad de destino

y relacionarlas con la/s asignatura/s de su plan de estudios.

Para realizar esta relacién, el sistema recoge de la gestion
académica las asignaturas no cursadas del plan de estudios de cada
estudiante y guarda la relacion solicitada para su posterior traspaso a
matricula.
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Una vez relacionadas las asignaturas, el contrato queda en estado
“en estudio ”.

Si se autoriza el contrato pasara al estado “aprobado .

Si el alumno, realiza algun cambio, el contrato pasara de estado
“aprobado” a “modificado por el alumno 7, y por lo tanto se debe de
volver a verificar la informacion y aprobarla de nuevo.

Unidad Técnica Péagina 2de 6




Curso: “Coordinadores de Movilidad”

AUTORIZACION POR PARTE DEL COORDINADOR

El coordinador desde su perfil, accede a la aplicacion con el fin de
autorizar los contratos de estudios de los alumnos que tutoriza.

Una vez dentro de su perfil, tendra que elegir la opcion correcta para
comenzar a trabajar Acceso/ACCS Coordinador de Movilidad

El coordinador podra buscar a sus alumnos, bien individualmente o
de manera colectiva.

Si hace una busqueda de forma colectiva, podra buscar los contratos
de alumnos en estado “en espera, aprobado, o modificado por el
alumno”.
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Una vez buscados los alumnos, el coordinador seleccionara al
alumno para consultar su contrato.

A lo largo del proceso, el coordinador podra modificar el contrato del
estudiante.

La aplicaciéon da la opcién de consultar el expediente del alumno en
cualquier momento.
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Y por ultimo, si el coordinador esta de acuerdo, aprobara el contrato
y avisara a secretaria para que traspase de nuevo ese contrato con
los cambios a matricula.
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